VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Veiklos administravimo departamento (toliau — Departamentas) vyriausiasis specialistas
yra specialisty grupés pareigybé.
2. Pareigybés lygis — A2.

SPECIALUS REIKALAVIMAI §IXSSI}’<IIEEIIUGSAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinima (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis, studijy kryptis — teisé, informatika, matematika, taikomoji matematika, fizika arba
elektronikos inzinerija) arba aukstajj koleginj iSsilavinimg (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis, studijy kryptis — teisé, informatika, matematika, taikomoji matematika, fizika arba
elektronikos inzinerija) ar jiems prilyginta iSsilavinima;

3.2. turéti vieny mety darbo patirt] tinkly ir informaciniy sistemy ar informaciniy technologijy
infrastruktiiros diegimo, priezitiros, saugumo ar kibernetinio saugumo srityje;

3.3. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais viesajj administravima, darbo santykius, asmens duomeny
apsaugg, iSmanyti elektroninés informacijos saugg, informaciniy technologijy sauga, kibernetinj
saugumg reglamentuojancius teisés aktus;

3.4. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Seimo statutu, Lietuvos Respublikos Seimo
kanceliarijos nuostatais, Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos reglamentu;

3.5. iSmanyti tinkly ir informaciniy sistemy karimo, eksploatavimo ir (ar) priezitiros
principus;

3.6. gebéti rengti teisés akty ir kity dokumenty projektus;

3.7. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas ir teikti
pasiiilymus;

3.8. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimg ir tvarkyma
reglamentuojancius teiseés aktus;

3.9. mokeéti angly kalbg pradedanciojo vartotojo lygmens A2 lygiu;

3.10. mokéti naudotis Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy
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lenteliy, pateik¢iy rengimo ir pristatymo, elektroninio pasto; mokéti naudotis interneto paslaugomis,
kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valstybés ir Europos Sajungos institucijy duomeny bazémis,
informacinémis sistemomis ir registrais;

3.11. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, rinktis darbo metodus, atlikti
pavedimus;

3.12. buti atsakingas, iniciatyvus, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje;

3.13. atitikti Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme valstybés tarnautojams
nustatytus nepriekaistingos reputacijos reikalavimus;

3.14. neturéti administracinés nuobaudos uz teisés akty pazeidimus tinkly ir informaciniy
sistemy bei asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos srityse, nuo kurios paskyrimo bty
praéje maziau kaip vieni metai;

3.15. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Slaptai‘.

5 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlicka $ias funkcijas:

4.1. saugos jgaliotinio Seimo kanceliarijoje:

4.1.1 apdoroja su tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy infrastruktiiros
sauga susijusig informacija;

4.1.2. rengia su Seimo kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy
infrastruktiiros sauga susijusiy teisés akty ir kity dokumenty (jskaitant jy pakeitimus) projektus;
dalyvauja rengiant ir tikslinant Seimo kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy ir (ar) posistemiy
eksploatavimo dokumentus;

4.1.3. organizuoja ir (ar) koordinuoja, prizitri tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy
technologijy infrastruktiiros saugos reikalavimy jgyvendinimg Seimo kanceliarijoje;

4.1.4. atlieka arba organizuoja ir koordinuoja tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy
technologijy infrastruktiiros saugos atitikties vertinimg ir su tuo susijusias procediiras; organizuoja ir
koordinuoja, prizitri tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy infrastruktiiros rizikos
vertinimg ir su tuo susijusias procedaras; kontroliuoja atliekant §j vertinimag nustatyty trikumy
Salinimo plany sudaryma ir jgyvendinima;

4.1.5. tiria tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy infrastrukttiros saugos
incidentus arba organizuoja jy tyrimg, rengia Siy tyrimy ataskaitas, bendradarbiauja su
kompetentingomis institucijomis, tirian¢iomis tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy

technologijy infrastruktiiros saugos incidentus, su tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy
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technologijy infrastruktiros saugos incidentais susijusias neteisétas veikas; dalyvauja tiriant
kibernetinio saugumo incidentus Seimo kanceliarijoje, rengiant $iy incidenty tyrimo ataskaitas;

4.1.6. dalyvauja atkuriant tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy
infrastrukttros veikla;

4.1.7. koordinuoja saugy tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy technologijy
infrastrukttros perkélimg j debesija ir kontroliuoja jy veikimo debesijoje sauga;

4.1.8. teisés akty nustatyta tvarka atlieka su Seimo kanceliarijos jslaptintos informacijos rysiy
ir informacinés sistemos sauga susijusias veiklas;

4.1.9. organizuoja su informaciniy technologijy sauga susijusius mokymus; su informaciniy
technologijy saugos dokumentais supazindina tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy
technologijy infrastruktiiros naudotojus;

4.2. rengia ir nustatyta tvarka teikia Seimo kanceliarijos Informacijos ir komunikacijos
departamentui informaciniy praneSimy, susijusiy su tinkly ir informaciniy sistemy, informaciniy
technologijy infrastruktiiros sauga, Kibernetiniu saugumu, projektus skelbti suinteresuotiems
asmenims;

4.3. pagal kompetencija dalyvauja rengiant Seimo kanceliarijos informaciniy technologijy
plétros plang ir jo jgyvendinimo ataskaitg;

4.4. teikia Departamento direktoriui pasitilymus dél tinkly ir informaciniy sistemy,
informaciniy technologijy infrastruktiiros kiirimo, plétros, saugos uztikrinimo;

4.5. Departamento direktoriaus pavedimu dalyvauja jgyvendinant tinkly ir informaciniy
sistemy, informaciniy technologijy infrastruktiros kirimo, plétros, saugos reikalavimy
igyvendinimo projekta ar jo dalj; atlikdamas funkcijas, susijusias su asmens duomeny saugaus
tvarkymo klausimais, bendradarbiauja su duomeny apsaugos pareigiinu; pagal kompetencijg rengia
pirkimy sutar¢iy vykdyma;

4.6. pagal kompetencija teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny
praneSimus, prasymus, skundus ir rastus, rengia atsakymy j juos projektus;

4.7. pagal kompetencija teikia konsultacijas Seimo nariams, Seimo ir Seimo kanceliarijos
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, kitiems asmenims;

4.8. pagal kompetencija dalyvauja Seimo valdybos, Seimo kanclerio sudaromy ir kity darbo
grupiy bei komisijy veikloje;

4.9. atlieka kitas teisés aktais saugos jgaliotiniui nustatytas funkcijas, Seimo kanclerio,
Departamento direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus, reikalingus Seimo kanceliarijos

strateginiams tikslams pasiekti.




