VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU EKSPLOATAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Veiklos administravimo departamento (toliau — Departamentas) Informaciniy technologijy
eksploatavimo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

SPECIALUS REIKALAVIMAI glzLISSIF’(AYRREI;J(fAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti elektros inZinerijos, elektronikos inzinerijos ar informatikos inzinerijos studijy
Krypties aukstajj universitetinj i$silavinimg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba aukstajj koleginj
i§silavinima (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ar jiems prilyginta i$silavinima;

3.2. turéti vieny mety darbo patirtj garso ir informacijos atvaizdavimo technikos prieziiiros
srityje;

3.3. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais viesaji administravima, darbo santykius;

3.4. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Seimo statutu, Lietuvos Respublikos Seimo
kanceliarijos nuostatais, Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos reglamentu;

3.5. i8manyti duomeny saugos reikalavimus, garso ir informacijos atvaizdavimo sistemas,
konferencinés jrangos veikima;

3.6. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

3.7. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengima ir tvarkyma
reglamentuojancius teiseés aktus;

3.8. moketi angly, pranciizy ar vokieciy kalbag pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

3.9. mokeéti dirbti Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy lenteliy,
elektroninio pasto, pateik¢iy rengimo ir pristatymo; mokéti naudotis interneto paslaugomis,
kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valstybés ir Europos Sajungos institucijy duomeny bazémis,
informacinémis sistemomis ir registrais;

3.10. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, rinktis darbo metodus, atlikti
pavedimus;

3.11. buti atsakingas, iniciatyvus, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje;



3.12. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®.

5 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka sias funkcijas:

4.1. atlieka Seimo kanceliarijos garso ir informacijos atvaizdavimo jrangos techninj
aptarnavima, garso jraSyma bei transliacijag Seimo posédziy, spaudos konferencijy ir kity renginiy
Seimo riimuose metu,

4.2. atlieka Seimo kanceliarijos garso ir informacijos atvaizdavimo jrangos techninj
aptarnavimg, garso jraSyma bei transliacija Seimo ir Seimo kanceliarijos organizuojamuose
renginiuose ne Seimo rimuose;

4.3. atlicka garso ir informacijos atvaizdavimo jrangos priezilrg, registruoja $ios jrangos
sutrikimus ir gedimus, atlieka ar organizuoja jos remontg;

4.4. administruoja garso jraSymo bei stenografavimo ir garso signaly valdymo ir paskirstymo
sistemas, pagal kompetencija jas papildo reikiamais duomenimis;

4.5. pagal kompetencija dalyvauja organizuojant garso ir informacijos atvaizdavimo jrangos
isigijima bei ja diegiant, teikia pasifilymus dél garso ir informacijos atvaizdavimo sistemy plétros;

4.6. rengia ir atnaujina jgarsinimo ir informacijos atvaizdavimo sistemy architekttrinius
sprendimus, ruosia jrangos sujungimo ir rySiy su kitomis sistemomis schemas;

4.7. rengia ir atnaujina jgarsinimo ir informacijos atvaizdavimo sistemy jraSymo sistemy
apraSymus;

4.8. konsultuoja Seimo narius, Seimo politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus
ir Seimo kanceliarijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, garso ir
informacijos atvaizdavimo jrangos naudojimo klausimais;

4.9. tvarko Seimo kanceliarijos garso ir informacijos atvaizdavimo jrangos apskaita;

4.10. atlieka kitas su Skyriaus veikla susijusias funkcijas, Departamento direktoriaus,
Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio pavedimus, reikalingus Seimo kanceliarijos strateginiams

tikslams pasiekti.




