ISTAIGU VADOVU, KOLEGIALIY INSTITUCIJU TEISES AKTU
REGISTRAVIMO IR JU BYLU SUDARYMO, IGYVENDINANT LIETUVOS
RESPUBLIKOS TEISEKUROS PAGRINDU J[STATYMO REIKALAVIMUS,

REKOMENDACIJOS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. 2014 m. sausio 1 d. pradéjo veikti Teisés akty registras, kuriame pagal Lietuvos
Respublikos teisé¢kiiros pagrindy jstatyma (toliau — Istatymas) registruojami ir skelbiami Jstatyme
numatyti teisés aktai.

Teisés akto jregistravimas ir paskelbimas Teisés akty registre (toliau — TAR) laikomas
oficialiu teisés akto paskelbimu, iSskyrus [statymo 20 straipsnio 12 dalyje numatytus atvejus.
Miné¢tame jstatyme nustatyta, kad ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés institucijy ir jstaigy
vadovy ir kolegialiy institucijy (Lietuvos Respublikos Vyriausybés, savivaldybiy institucijy ir kity)
norminiy teisés akty, taip pat savivaldybiy mery priimamy teisés akty ir kity jstatyme numatyty
teisés akty, kuriuos privaloma skelbti Teisés akty registre, projektai nuo 2014 m. sausio 1 d.
tvarkomi ir skelbiami Teisés akty informacinéje sistemoje (toliau — TAIS).

Siose rekomendacijose teikiami siiilymai, kaip registruoti teisés aktus ir sudaryti
teisés akty bylas jstaigoje, turinCioje pareiga dirbti su TAIS ir TAR, taciau jstaigos gali
priimti ir Kitus teisés aktams neprieStaraujancius dokumenty sisteminimo ir tvarkymo

sprendimus.

) Il SKYRIUS
TEISES AKTU REGISTRAVIMAS IR JU BYLY SUDARYMAS

2. Jstaigos (vadovo) ar kolegialios institucijos teisés aktai, jskaitant ir norminius teisés
aktus, kuriuos privalu skelbti TAR, registruojami jstaigos (vadovo) ar kolegialios institucijos teisés
akty registre, numatytame dokumenty registry sgraSe. Jei elektroniniams teisés aktams néra
numatytas atskiras registras, tame pac¢iame registre registruojami tiek popieriniai, tiek elektroniniai
teises aktai.

Registruojant elektroninius teisés aktus, tam numatytoje atskiroje skiltyje arba pastaby
skiltyje nurodoma, kad registruojamas jsakymas yra elektroninis (jraSomas jsakymo formg zymintis
zymuo — raidé ,,E%).

Atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymo 19 straipsnio 4 dalies

nuostata, kad pasirasytus teisés aktus saugo ji priémes subjektas Sio subjekto nustatyta tvarka, ir |

TAR funkcionaluma, skelbtini TAR teisés aktai sudaromi tik kaip elektroniniai dokumentai.
3. Istaigos (vadovo) ar kolegialios institucijos 2014 metais sudarytus teisés aktus j bylas

sisteminti taip:



3.1. Jei jstaigoje sudaromi skirtingy formy jstaigos (vadovo) ar kolegialios institucijos
teisés aktai (popieriniai ir elektroniniai), popieriuje sudaryti teisés aktai dedami j popieriniams

teisés aktams numatyta byla, o elektroniniai — priskiriami elektroninei bylai (zr. 1 pavyzdys).

Bylos Bylos antrasté Slaptumo Bylos saugojimas Uz bylos sudaryma I§  viso
indeksas Zyma atsaking‘o‘ Pastabos per
Saugojimo | Teisés akto | Strukturinio metus
terminas ir jo padalinio uzbaigta
punkto pavadinimas ar byly
nuoroda kodas (Fiarbuotoio
vardas ir pavardé ar
pareigy
pavadinimas)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. VEIKLOS
ORGANIZAVIMAS
1.1  Direktoriaus isakymai X nuolat | BTR
reglamentavimo ir veiklos 5.6.11,
organizavimo klausimais 5.6.2
1.1 E Direktoriaus jsakymai X nuolat | BTR Elektroniniai
reglamentavimo ir veiklos 5.6.11, norminial
organizavimo klausimais 5.6.2 teisés - aktai
9 saugomi TAR
priemonémis

Jei jstaiga turi elektroniniy dokumenty valdymo sistema, elektroniniai dokumentai
saugomi §ios sistemos priemonémis (duomeny bazeje ir pan.).

Jei jstaiga neturi elektroniniy dokumenty valdymo sistemos, elektroniniai dokumentai
saugomi jstaigos faily sistemoje sukurtame kataloge® arba priimamas sprendimas, kad TAR
skelbtini norminiai teisés aktai (elektroniniai norminiai teisés aktai) saugomi TAR priemonémis. Jei
jstaiga yra jraSyta ] Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy
dokumentus valstybés archyvams, sgrasa, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-153 ,Dél Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy,
perduodan¢iy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti, sgraso patvirtinimo* (toliau —
Sarasas), jstaiga turi uztikrinti, kad elektroniniai teisés aktai teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
bus perduoti atitinkamam valstybés archyvui.

Elektroninés bylos indekse turi biiti nurodytas bylos forma zymintis Zymuo E. Skirtingy
formy teisés akty byloms indeksai suteikiami Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,.Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles),

29 punkte nustatyta tvarka.

! Jei jstaiga elektroninius dokumentus ketina saugoti jstaigos faily sistemoje, pirmiausia reikalinga elektroninius
dokumentus persikelti i§ TAIS ir TAR, naudojantis TAR (tar.e-tar.It/tar) ir TAIS (tais.Irs.It) vidiniy svetainiy funkcionalumu (Siuo
atveju reikia susirasti dokumentg, atidaryti jo kortele (aprasg) ir jj iSsisaugoti. Tai galés atlikti naudotojai, kurie turés ty vidiniy
svetainiy prisijungimo duomenis. [Soriniame TAR portale (www.e-tar.It) to padaryti negalima).


http://www.e-tar.lt/

3.2. Jei registro nenumatoma saugoti teisés akty byloje, sudaroma atskira jstaigos
vadovo ar kolegialios institucijos teisés akty registro byla.

3.3. Jei istaigos pasirinktas teisés akty byly sudarymo budas ar faktiskai sudaromos
bylos skiriasi nuo ty, kurios buvo numatytos 2014 mety dokumentacijos plane, jstaiga turi parengti
dokumentacijos plano papildymo sarasa, o faktiskai sudaryty byly sudarymo ir tvarkymo ypatumus
aptarti pazymoje apie jstaigos veiklos istorija ir dokumenty sutvarkymg. Pazyma sudaroma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy 65 punkte nustatyta tvarka.

4. Istaigos dokumentacijos planuose numatomos ir norminiy teisés akty projekty, ir jy
lydimyjy dokumenty bylos (pvz., Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy rengimo

dokumentai; Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiy rengimo dokumentai ar pan.).

TEISES AKTU BYLU TVARKYII{/II§|S< IYRRFI’ESRDAVI MAS TOLIAU SAUGOTI

5. UZbaigtos teisés akty bylos tvarkomos ir saugomos Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 ,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Ilgai ir nuolat saugomi elektroniniai dokumentai toliau saugoti perduodami Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo j valstybés
archyvus taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr.
V-63 ,,D¢l Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty
perdavimo j valstybés archyvus taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Istaigos, jrasytos j Sarasa, ilgai ir nuolat saugomus elektroninius dokumentus perduoda
valstybés archyvams.

6. | Sarasa nejraSyty jstaigy elektroniniy teisés akty bylos saugomos jstaigoje ir TAR.

TEISES AKTU, PASIRASYTU ELEI(I”}/R%N\;EII[IJJSPARASU, NUORASU RENGIMAS IR
SAUGOJIMAS
7. Atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymo 19 straipsnio 4
dalies nuostata, kad vieng atspausdintg elektroniniu parasu pasirasyto teisés akto egzemplioriy
saugo teisés aktq priemes subjektas Sio subjekto nustatyta tvarka, €lektroniniu parasu pasirasyty
teisés akty, nurodyty Jstatymo 6 straipsnio 2 dalies 1-18 punktuose, nuoraSai (atspausdinti
elektroniniu paraSu pasiraSyty teisés akto egzemplioriai) spausdinami Elektroniniy dokumenty

nuorady ir iSrasy spausdinimo rekomendacijy patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.



gruodzio 4 d. jsakymu Nr. V-67 ,.Dé¢l Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSraSy spausdinimo
rekomendacijy patvirtinimo*, 5.1. papunktyje? nustatyta tvarka.

8. Elektroniniu parasu pasirasyty teisés akty, nurodyty Jstatymo 6 straipsnio 2 dalies 1—
18 punktuose, nuorasai (atspausdinti elektroniniu parasu pasirasyty teisés akty egzemplioriai)

istaigose saugomi iki 25 mety nuo teisés akto paskelbimo TAR (zr. 2 pavyzdys).

Bylos Bylos antrasté Slaptumo Bylos saugojimas Uz bylos sudaryma I§ viso
indeksas Zyma atsaking‘o‘ Pastabos per
Saugojimo | Teisés akto | Struktirinio metus
terminas irjo padalinio uzbaigta
punkto pavadinimas ar byly
nuoroda kodas (darbuotojo
vardas ir pavardé ar
pareigy
pavadinimas)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. VEIKLOS
ORGANIZAVIMAS
1.34 |Atspausdinti elektroniniu 10m. ||
paraSu pasiraSyty teisés akty
egzemplioriai
135 ...
Parengé

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
Dokumenty ir archyvy valdymo skyrius

2 §j spaudinimo biidg numatoma realizuoti TAR ir 2015 mety viduryje numatytoje teikti centralizuotoje elektroniniy
dokumenty valdymo paslaugoje.



