VALSTYBES TARNYBOS DEPARTAMENTAS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS
VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS SKELBIA KONKURSA 1
LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KANCELIARIJOS SVEIKATOS REIKALU
KOMITETO BIURO PADEJEJO PAREIGAS
Pareigybés pavadinimas: Sveikatos reikaly komiteto biuro padéjéjas (karjeros valstybés
tarnautojas).
Pareiginés algos koeficientas: 8,2.
Pretendentai, norintys dalyvauti konkurse, Valstybés tarnybos departamentui per Valstybés

tarnybos valdymo informacing sistemg (el. buidu (per VATIS Atrankos moduli) pateikia:

1. praSyma;

2. VATIS nurodytos formos gyvenimo apraSyma;

3. uzpildyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo, kuriuo patvirtintas Aprasas, 1.2
papunktyje nurodyta Atitikties nepriekaistingos reputacijos reikalavimams deklaracijos forma;

4. uzpildyta Asmens, priimamo ] valstybés tarnautojo pareigas, klausimyna (ApraSo 1 priedas);

5. Valstybés tarnybos departamento praSymu — diplomo kopija, darbo patirtj jrodanc¢io dokumento
kopija, kvalifikacija jrodanc¢io dokumento kopija, dokumento, jrodancio teise¢ valdyti motorines transporto
priemones, kopija, jei turi — dokumento, jrodancio uzsienio kalbos mokéjimo lygi, kopija.

Dokumentai priimami iki 2021 m. rugpjicio 3 d.

Nuoroda j skelbima Valstybés tarnybos portale - https://portalas.vtd.lt/lt/sveikatos-reikalu-

komiteto-biuro-padejejas-karjeros-valstybes-tarnautojas-322;45700.html

LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KANCELIARIJOS
SVEIKATOS REIKALU KOMITETO BIURO
PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybeés lygmuo — XI pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus biuro vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. dokumenty valdymas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. veiklos planavimas;

4.2. priezitra ir kontrolé.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA


https://www.testavimas.vtd.lt/portal/auth/contest/70171
https://portalas.vtd.lt/lt/sveikatos-reikalu-komiteto-biuro-padejejas-karjeros-valstybes-tarnautojas-322;45700.html
https://portalas.vtd.lt/lt/sveikatos-reikalu-komiteto-biuro-padejejas-karjeros-valstybes-tarnautojas-322;45700.html

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. biuro dokumenty valdymas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. biuro veiklos planavimas;

6.2. parlamentinés kontrolés proceso aptarnavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Padeda apdoroti ir apdoroja su veiklos planavimu susijusig informacija.

9. Padeda rengti ir rengia veiklos planavimo dokumentus.

10. Padeda rengti ir teikti bei rengia ir teikia informacija su veiklos planavimo jgyvendinimu susijusiais nesudétingais
klausimais.

11. Padeda administruoti ir administruoja dokumentus.

12. Padeda apdoroti ir apdoroja su dokumenty valdymu susijusia informacija.

13. Padeda rengti ir teikti, taip pat rengia ir teikia informacija su dokumenty valdymu susijusiais nesudétingais klausimais.

14. Padeda apdoroti ir apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusig informacija.

15. Padeda nagrinéti ir nagrinéja skundus ir kitus dokumentus nesudétingais klausimais dél priezidiros ir (ar) kontrolés veikly
vykdymo, padeda rengti ir rengia atsakymus.

16. Padeda prizitréti ir prizidri su priezidros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy
vykdyma.

17. Padeda rengti ir rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieZidros ir (ar) kontrolés.

18. Padeda rengti ir teikti, rengia ir teikia informacija su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais nesudétingais klausimais.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

igyvendinti renginius bei kitas vieSyjy rysiy priemones.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
21.1. iSsilavinimas — aukstasis koleginis issilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy reikalaujami lygiai:
22.1. komunikacija - 1 lygis;

22.2. analizé ir pagrindimas - 1 lygis;

22.3. patikimumas ir atsakingumas - 1 lygis;

22.4. organizuotumas - 1 lygis;

22.5. vertés visuomenei kiirimas - 1 lygis.

23. Specifinés kompetencijos ir jy reikalaujami lygiai:
23.1. informacijos valdymas - 1 lygis.

24. Profesiné kompetencija:

24.1. dokumenty valdymas - 1 lygis.




