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SEIMO NARIO DARBO E. APLINKA -
REIKALINGA INFORMACIJA VIENOJE
VIETOJE

Kanceliarijos intranete kiekvienam Seimo nariui sukurta

@ virtuali darbo e. aplinka. Joje Seimo nariai gali patogiai valdyti
ir planuoti savo parlamentinés veiklos darbotvarke, skelbti jg
Seimo interneto svetainéje, gauti darbui reikalingg naujausia
ir aktualig informacija, stebéti 1éSy parlamentinei veiklai
ataskaitas ir sekti statistikg, uzsakyti leidima j Seimo rimus,
reikalingg analitine medziagg ir paslaugas.

E. aplinkoje Seimo nariui vienoje vietoje pateikiama visa darbui
reikalinga informacija:

+ Seimo posédziy darbotvarkés, grafikai, Seimo teisés akty registras;

+ Komitety ir komisijy medziaga;

* Dokumenty valdymo sistema, blankai ir formos;

* Leidimy j Seimg uzsakymas, darbo laiko apskaitos ziniarasciai;

+ Seimo nariy ir Seimo kanceliarijos kontaktai;

- Statistika (pateikti teisés akty projektai, inicijuoti pasillymai teisés
akty projektams, statistiniai duomenys);

* Teisés akty projekty rengimas;

* Uzduotys ir darbai;

+ Kalendorius;

+ Lésy parlamentinei veiklai ataskaita;

* Renginiy organizavimas;

* Reprezentacinés prekés;

+ Komandiruotés;

* Informacija susitikimames ir vizitams;

- Ziniasklaida ir naujienos;

* UZzsakymai ir nuorodos.



i Seimo nario e. aplinka — Kanceliarijos intranete

(Intranetas > Seimo narys).

Seimo nario, komitety ir komisijy darbo e. aplinky
pristatymas — Kanceliarijos intranete (Paslaugy ir prekiy

uzsakymas > E. aplinky pristatymas).

% Informacija Seimo nario darbo e. aplinkos klausimais:
@ Rita Petaraitiené (tel. (8 5) 239 6196, mob. 8 698 42 294).

J seimo narys

SLIRKO VALO YRGS POSTORAL

SEIMD POSEDTIAI

DARBAS KOMITETUCSE, NOMISLIOSE

PARRO GRUBES

DOKUMENTA

LEIDIMAL DARRD LA APSIAITA
KONTAXTAI

STATISTIRA

HBinkwikiaida i naupencs

Wikl it nuceodos

LEIDIMU UZSAKYMAS

0,

Seimo nariai uzsako vienos dienos leidimus asmenims
per elektronine leidimy uzsakymo sistema — Kanceliarijos

intranete (Leidimuy j Seima uzsakymas).

Vienos dienos leidima zurnalistams, kurie néra akredituoti
Kanceliarijoje, uzsako Informacijos ir komunikacijos
departamentas, gaves rasytinj vieSosios informacijos rengéjo
ir (ar) skleidéjo vadovo prasyma, kuriame nurodytas lankymosi
Seimo rumuose tikslas. Vienos dienos akreditacija zurnalistui
taip pat gali buti suteikta rastu tarpininkaujant Seimo nariui.

Leidimus uzsakyti galés ir Seimo nario padéjéjas, Seimo nariui
pateikus praSyma Seimo kancleriui.

Vienos dienos leidimy isdavimo tvarka — Seimo valdybos
2016 m. rugpjtcio 17 d. sprendimas Nr. SV-S-1632 ,Dél tvarkos

Lietuvos Respublikos Seimo rimuose”.

Leidimy uzsakymas zurnalistams — el. pastu rsv@Irsilt,
tel. (8 5) 239 6666.

Leidimy iSdavimas - | r. Leidimy biuras (tel. (8 5) 239 6532),
II'r. Leidimy biuras (tel. (8 5) 239 6530), Ill r. Leidimy biuras
(tel. (8 5) 239 6531).

Vadovybés apsaugos tarnyba - tel. (8 5) 239 6313.


https://intranetas.lrs.lt/ivairus/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/komitetu_eaplinkos_pristatymas.pdf
http://192.168.109.17/p2ktc/we/app/user/Login.aspx?ReturnUrl=/p2ktc/we/app/user/my.aspx
http://rsv@lrslt
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/6306e080660a11e688d29c6e5ef0deee/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/6306e080660a11e688d29c6e5ef0deee/asr
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PARLAMENTINE VEIKLA

Kur kreiptis Seimo posédziy
organizavimo klausimais

@ Seimo posédziy organizavimas, jstatymuy ir kity teisés
akty projekty svarstymo procediiros, teisés akty projekty
rengimas, registravimas ir atsiémimas, posédziy
darbotvarkiy sudarymas ir kiti aktualls klausimai — el. pastu
possek@Irs.lt, Violeta Gureckiené (tel. (8 5) 239 6050,
mob. 8 698 42 287) ir Alius Cirtautas (tel. (8 5) 239 6044,
mob. 8 699 04 139).

Kur registruojami jstatymy ir kity teisés
akty projektai

%@ Teisés akty projekty ir Seimo nariy pasitlymy dél jy
registravimas — Rasa Eitutiené (tel. (8 5) 239 6046,
mob. 8 620 75 046) ir Riita Sinkdniené (tel. (8 5) 239 6048,
mob. 8 616 18 961).

Teikiamy registruoti dokumenty rengimo pavyzdziai ir
J{}g formos - Kanceliarijos intranete (Seimo nariams > Seimo
nario dokumenty blankai ir formos).

Seimo teisés akty projekty registras (visa informacija apie
Seime registruotus teisés akty projektus, jy lydimuosius
dokumentus ir projekty svarstymo eigg) — Kanceliarijos
intranete (Seimo darbas > Seimo teisés akty projekty
registras).

Seime jregistruoty teisés akty projekty, jy lydimyjy dokumenty
tekstai — Teisés akty informacinéje sistemoje (TAIS) (Teisés
akty, projekty ir susijusiy dokumenty paieska).

Teisés akty projektai ir jy lydimieji dokumentai Seimo
posédziy sekretoriatui teikiami pasirasyti iniciatoriy.

Kur skelbiamos Seimo sesijos darby
programos ir posédziy darbotvarkeés

Sesijos darby programa, Seimo posédziy darbotvarkes ir jy
projektai — Seimo interneto svetainéje (Seimo posédziai) arba

TAIS (Teisés akty, projekty ir susijusiy dokumenty paieska).

Informacija apie Seimo sesijos darby programa, jos
papildymus, Seimo posédziy darbotvarkes -

Zydré Butkeviciené (tel. (8 5) 239 6049, mob. 8 616 18 647) ir
Daiva Mickuté (tel. (8 5) 239 6045, mob. 8 699 04 241).

Kur rasti Seniuny sueigos posédziy
darbotvarkes

WwWww

Seniluny sueigos posédziy darbotvarkés ir jy projektai,
transliacijos — Seimo interneto svetainéje (Sudétis > Senitny
sueiga).

o=

Dél pasiiilymy Seniuny sueigai pateikimo -
Zydré Butkeviciené (tel. (8 5) 239 6049, mob. 8 616 18 647) ir
Daiva Mickuteé (tel. (8 5) 239 6045, mob. 8 699 04 241).
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http://possek@lrs.lt
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://intranetas.lrs.lt/sd/STAPregistras/Forms/AllItems.aspx
https://intranetas.lrs.lt/sd/STAPregistras/Forms/AllItems.aspx
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35727&p_k=1&p_a=sale_ses_pos&p_kade_id=8&p_ses_id=119
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35301&p_k=1
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35301&p_k=1
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Kur registruojami rasytiniai klausimai ir
paklausimai

Rasytiniai klausimai ir paklausimai pagal Seimo statuto

212 ir 213 straipsnius Vyriausybés nariams ar kity valstybés
institucijy vadovams, kuriuos skiria Seimas ar kuriy
paskyrimui reikalingas Seimo pritarimas, iSskyrus teismus, —
Seimo interneto svetainéje (Veikla > Parlamentiné kontrolé >
Vyriausybés ir kity valstybés pareiguny atskaitomybé >
Rasytiniai klausimai ir paklausimai).

Seimo nariy klausimai rastu pagal Seimo statuto 208 ir
209 straipsnius ir Vyriausybés nariy, valstybés institucijy
vadovy atsakymai Seimo posédyje — Seimo interneto
svetainéje (Veikla > Parlamentiné kontrolé > Vyriausybés ir
kity valstybés pareigliny atskaitomybé > Vyriausybés nariy
ir valstybés institucijy vadovy atsakymai j klausimus Seimo
posédyje).

AR

Teikiamy registruoti rasytiniy klausimy ir paklausimy
formos - Kanceliarijos intranete (Seimo nariams > Seimo
nario dokumenty blankai ir formos).

=

Klausimai rastu Vyriausybés nariui, valstybés institucijos
vadovui arba rasytiniy klausimy arba paklausimy
registravimas — Marius Strolys (tel. (8 5) 239 6024,

mob. 8 620 75 089).

6 Kaip pateikti medziagg Seimo valdybai

0,

Klausimus svarstyti Seimo valdybai gali teikti:

+ Seimo valdybos nariai;
* Komitetai;

* Komisijos;

« Frakcijos;

+ Seimo kancleris.

Klausimas j artimiausig Seimo valdybos posédzio darbotvarkés
projekta jrasomas, jeigu Seimo valdybos sprendimo projektas ir
jo lydimieji dokumentai Seimo kanclerio biurui pateikiami likus
ne maziau kaip 22 val. iki Seimo valdybos posédzio pradzios.
Patvirtinus Seimo valdybos posédzio darbotvarke, papildomi
klausimai teikiami ir j posédzio darbotvarke jtraukiami tik
pritarus Seimo Pirmininkui ar jj pavaduojan¢iam Seimo
Pirmininko pavaduotojui.

Seimo valdybos posédziai apklausos budu organizuojami
Seimo statuto 33 straipsnyje nustatytais atvejais.

Seimo valdybos posédziy rengimo tvarka — Seimo statutas ir
Seimo valdybos 2016 m. geguzés 4 d. sprendimu
Nr. SV-S-1508 patvirtintas ,Lietuvos Respublikos Seimo

kanceliarijos reglamentas”.

=z

Informacija Seimo valdybos posédziy klausimais —
Gabrielé Jansiené (tel. (8 5) 239 6008, mob. 8 699 04 195),
Laura Uleviceé (tel. (8 5) 239 6077, mob. 8 612 01 391).
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https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35467&p_k=1
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35466&p_k=1
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35466&p_k=1
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35466&p_k=1
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.123B53F30F70/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ec92eb00135811e6aa14e8b63147ee94/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ec92eb00135811e6aa14e8b63147ee94/asr
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Kur pateikiama statistika apie Seimo darba

Seimo teisés akty projekty leidybos, Seimo nariy darbo
Seimo posédziuose statistiniai duomenys — Seimo interneto
svetainéje (Veikla > Statistika > Seimo darbo statistika).

=

Informacija statistikos klausimais — Aiste Grundaite
(tel. (8 5) 239 6043).

» ] kg kreiptis dél stenogramy ir protokoly

Kanceliarijoje rengiamos Seimo posédziy ir iskilmingy
minéjimy stenogramos, raSomi Seimo posédziy protokolai,
Seimo kanclerio pavedimu - kity su Seimo veikla susijusiy
renginiy stenogramos.

Seimo posédziy stenogramos ir Seimo poseédziy protokolai,
e. leidiniai — Seimo interneto svetainéje pasirinkus vieng i$
nuorody: (Seimo posédziai); (Veikla > Seimo posédziai) arba
(Teisés akty, projekty ir susijusiy dokumenty paieska).

Seimo iskilmingy minéjimy stenogramos - Seimo interneto
svetainéje (Teisés akty, projekty ir susijusiy dokument

paieska).

Dél kalbos patikslinimo. Seimo nariai ir kiti Seimo posédyje
kalbéje asmenys turi teise per 2 dienas po Seimo posédzio

patikrinti parengta savo kalbos stenograma ir jg patikslinti —
Rita Meckauskiené (tel. (8 5) 239 6094, mob. 8 612 01 482).

Pretenzijos dél protokolo. Seimo nariai gali pareiksti
pretenzijas dél Seimo posédzio protokolo kitg Seimo posédziy
dieng rytinio posédzio pabaigoje — Tatjana Jurséniené

(tel. (8 5) 239 6079), Rasa Smalinskaité (tel. (8 5) 239 6927),
Rima Staricenkaité (tel. (8 5) 239 6070).

Informacija stenogramy ir protokoly klausimais -
Rita Meckauskiené (tel. (8 5) 239 6094, mob. 8 612 01 482).

Kur redaguojami teisés akty projektai ir
parengiami priimti teisés aktai

Dokumenty departamente redaguojami Seimo, Seimo
valdybos svarstomy teisés akty, Seimo Pirmininko potvarkiy
projektai, Seimo delegacijy tarptautinése parlamentinése
organizacijose ir asambléjose, kuriy oficiali kalba yra ir lietuviy
kalba, oficialis dokumentai, Seimo susirasinéjimo tarptautinio
bendradarbiavimo klausimais dokumentai lietuviy kalba, Seimo
vadovy viesos kalbos.

&2

[——]

Teisés akty ir kity dokumenty projekty redagavimo tvarka -
Seimo kanclerio 2017 m. kovo 20 d. jsakymu Nr. 400-]VK-94
patvirtintas Teisés akty ir kity dokumenty projekty redagavimo
Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijoje tvarkos aprasas.

=

Informacija redagavimo klausimais — Regina Narutiené
(tel. (8 5) 239 6075, mob. 8 616 19 066).
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https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=36690&p_k=1
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35727&p_k=1&p_a=sale_ses_pos&p_kade_id=8&p_ses_id=119
https://www.lrs.lt/sip/portal.show?p_r=35727&p_k=1&p_a=sale_ses_pos&p_kade_id=8&p_ses_id=119
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://e-seimas.lrs.lt/portal/documentSearch/lt
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/3e9b26306da811eaa38ed97835ec4df6?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=99490c88-abea-4307-a968-ba15b5c684f7
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/3e9b26306da811eaa38ed97835ec4df6?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=99490c88-abea-4307-a968-ba15b5c684f7
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Kur skelbiami priimti teisés aktai

Teisés akty registras (TAR) yra vienintelis Lietuvos Respublikos
teisés akty oficialaus paskelbimo $altinis. Jame yra skelbiami:
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy teisés aktai;
teismy nutartys; tarptautiniai dokumentai; suvestinés teisés
akty redakcijos.

Teisés akty informaciné sistema (TAIS) yra naudojama
teisékuros procesui. Joje yra skelbiami: teisékuros iniciatyvos;
teisés akty projektai, jy derinimo ir / ar svarstymo eiga; teisés
akty projekty lydimieji dokumentai; informacija, susijusi su
teisinio reguliavimo stebésena; teisés akty vertimai j angly ir
rusy kalbas; oficialiai TAR paskelbti teisés aktai; suvestinés
teisés akty redakcijos.

Teisés akty registras — www.e-tar.It.

Teisés akty informaciné sistema — https://e-seimas.Irs.It.

Informacija TAR ir TAIS klausimais — info@e-tar.lt, tais@Irs.lt,
Ausra Bodin (tel. (8 5) 239 6116, mob. 8 699 04 116).

Kur kreiptis Seimo komitety ir komisijy
veiklos klausimais

Komitety ir komisijy posédziy organizavimo, darbotvarkiy
sudarymo, jstatymy ir kity Seimo priimamy teisés akty
projekty svarstymo komitetuose ir komisijose procedury,
iSvady rengimo ir kitais aktualiais komitety ir komisijy veiklos
klausimais rtpinasi atitinkamo komiteto biuro darbuotojai ir
pataréjai, aptarnaujantys Seimo komisijas (konkreciai komisijai
aptarnauti pataréjus skiria Seimo kancleris).

o
@

Kaip jungtis j laikingjg Seimo nariy grupe

Seimo nariai bendriems interesams tam tikru konkreciu
klausimu jgyvendinti gali Seimo statuto 42 straipsnyje
nustatyta tvarka laisvu apsisprendimu jungtis j laikingsias
grupes. Pasirasytas Seimo nariy pareiskimas dél jungimosi j
laikingjg grupe jteikiamas Seimo Pirmininkui. Pareiskimai dél
prisijungimo prie veikiancios laikinosios grupés ir pareiskimai
dél pasitraukimo i$ laikinosios grupés perduodami Dokumenty
departamento Teisés akty redagavimo skyriui.

43
©
@

Laikinajai Seimo nariy grupei sudaryti reikalingy dokumenty
blankai — Kanceliarijos intranete (Seimo nariams > Seimo nario
dokumenty blankai ir formos > Dél laikinosios Seimo nari

grupés).

Kaip ir kam pateikti rastus, adresuotus
Seimo kancleriui

Seimo kancleriui adresuoti rastai, prasymai, susitikimy

su Seimo nariu, renginiy ir ekskursijy, kurias Seimo nario
pavedimu veda Seimo nario politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojas, dalyviy sgrasai Seimo kancleriui teikiami
bendruoju Seimo kanclerio biuro el. pastu skb@Irs.It arba per
Dokumenty valdymo sistema (DVS).

e

Informacija Seimo kancleriui adresuoty rasty, prasymy ir kity
dokumenty teikimo klausimais — Gabrielé Jansiené

(tel. (8 5) 239 6008, mob. 8 699 04 195), Laura Ulevicé

(tel. (8 5) 239 6077, mob. 8 612 01 391).
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PERSONALO KLAUSIMAI

Kokius dokumentus Seimo narys turi pateikti
pradéjes darba

Prasidéjus Seimo nario jgaliojimy laikui ir jam jgijus visas
Tautos atstovo teises, Seimo narys turi uzpildyti ir pasirasyti
duomeny anketgq ir kartu su ja asmens bylai sudaryti Personalo
skyriui turi pateikti:

+ asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg (pasg arba asmens
tapatybés kortele);

* tarnybos Lietuvos valstybei stazg patvirtinancius dokumentus
(buvusiy darbovieciy iSduotas pazymas, valstybinio socialinio
draudimo pazyméjima, darbo knygele, jeigu joje yra jrasai apie
eitas pareigas valstybés tarnyboje ir pan.).

Duomeny pateikimas - Il r., 101 kab.; Audroné Léveriené
(tel. (8 5) 239 6338, mob. 8 616 18 628), Simona Kuciauskiené
(tel. (8 5) 239 6041).

Kas konsultuoja privacCiy interesy ir turto
deklaravimo klausimais

Seimo narys per vieng ménesj nuo priesaikos davimo dienos
privalo deklaruoti savo ir sutuoktinio, sugyventinio, partnerio
privacius interesus pateikdamas privaciy interesy deklaracija.
Privacius interesus taip pat privalo deklaruoti Seimo politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir politiky bei
Seimo frakcijy visuomeniniai konsultantai.

Seimo nariai ir jy Seimos nariai taip pat privalo deklaruoti
turima turta.

Privaciy interesy deklaracija pildoma elektroniniu budu per
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Finansy ministerijos
elektroninio deklaravimo sistema (EDS) Viesuju ir privaciy
interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka.

ISsamesné informacija — Vyriausiosios tarnybinés etikos
komisijos interneto svetainéje www.vtek.It.

Turto deklaravimo tvarka — Gyventojy turto ir pajamy
deklaravimo jstatymas. ISsamesné informacija turto
deklaravimo klausimais — Valstybinés mokesc€iy inspekcijos
interneto svetainéje www.vmi.lt.

e

0,

Konsultacijos Seimo nariams privaciy interesy deklaravimo
klausimais — Rasa Geciené (tel. (8 5) 239 6818, 8 612 01 939),
Vita Vaitekiné (tel. (8 5) 239 6581, mob. 8 612 01 392).

Konsultacijos Seimo politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojams — Audrone Léveriené
(tel. (8 5) 239 6338, mob. 8 616 18 628).

Konsultacijos Seimo nariy visuomeniniams konsultantams —
Laura Lukoseviciaté (tel. (8 5) 239 6007, mob. 8 612 03 484).

) kg kreiptis dél pataréjy, padéjéjy ir
referenty jdarbinimo

Kiekvienam Seimo nariui jsteigiamos 3 Seimo nario politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo pareigybés,
kurioms uzimti butina turéti aukstajj universitetinj arba aukstajj
koleginj iSsilavinima. Seimo nario pataréjas, padéjéjas yra
Seimo politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas,
j pareigas priimamas be konkurso Seimo nario pasirinkimu jo
jgaliojimy laikui. Asmuo turi atitikti Valstybés tarnybos jstatyme
ir pareigybés aprasyme nustatytus reikalavimus.

Leidimas dirbti kitg darba. Seimo nario pataréjas, padéjéjas
ar frakcijos referentas, suderines su Seimo nariu ar frakcijos
senilinu ir teisés akty nustatyta tvarka gaves leidima, gali dirbti
kitg darbg pagal darbo sutartj (sprendima dél leidimo dirbti kitg

darba priima Seimo kancleris). .


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.41669/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.41669/asr
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https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.27942/asr
http://www.vmi.lt
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Informacija priémimo, perkélimo, pareigybés kruvio
paskirstymo, atostogy suteikimo, atleidimo i$ pareigy
klausimais — Audroné Léveriené (tel. (8 5) 239 6338,

mob. 8 616 18 628), Simona Kuciauskiené (tel. (8 5) 239 6041).

Informacija dél leidimo dirbti kitg darba Seimo politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams -
Laura Lukosevicidte (tel. (8 5) 239 6007, mob. 8 612 03 484).

Kokia yra visuomeniniy konsultanty
pasitelkimo tvarka

Seimo Pirmininkas, Seimo nariai ir frakcijos savo jgaliojimy
laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty. Visuomeniniai
konsultantai atlieka pavedimus tarpusavio susitarimu, darbo
uzmokestis jiems nemokamas. Visuomeniniy konsultanty
skaicCius néra ribojamas.

Visuomeniniams konsultantams gali bati iSduodami ilgalaikiai

leidimai jeiti j Seimo rumus:

+ Seimo Pirmininko pasirinktiems visuomeniniams
konsultantams - neribojant jy skaiciaus;

+ Seimo nario — ne daugiau kaip trims;

* Frakcijos — ne daugiau kaip penkiolikai kiekvienos frakcijos
senitino nurodyty visuomeniniy konsultanty.

Prasymai dél ilgalaikio leidimo Personalo skyriui pateikiami
suderinti atitinkamai su Seimo Pirmininku, Seimo nariu ar
frakcijos senitnu.

Visuomeniniy konsultanty pasitelkimo tvarka — Seimo
valdybos 2016 m. rugséjo 14 d. sprendimu Nr. SV-S-1660
patvirtintas Seimo Pirmininko, Seimo nariy ir Seimo frakciju
visuomeniniy konsultanty pasitelkimo tvarkos aprasas.

=

Informacija dél ilgalaikiy leidimy jeiti j Seimo rimus

(tel. (8 5) 239 6007, mob. 8 612 03 484).

FINANSINIAI KLAUSIMAI

e | kg kreiptis finansiniais klausimais

=

Informacija finansy klausimais - el. pastu finansai@lIrs.lt,
Marius Zitkas (tel. (8 5) 239 6500, mob. 8 616 19 163).

Seimo nariy atlyginimy ir valstybiniy signataro renty
skaic¢iavimas, pazymy iSdavimas — Liudmila LukSiené
(tel. (8 5) 239 6915, mob. 8 612 01 316).

Seimo nariy politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy, padéjéjy, pataréjy, Seimo frakcijy referenty darbo
uzmokescio skaiciavimas, pazymy iSdavimas -

Lina Guzauskiené (tel. (8 5) 239 6239, mob. 8 612 00 247).

Komandiruog¢iy ir kvalifikacijos tobulinimo islaidy apskaita —
llona Mazeikyté (tel. (8 5) 239 6238, mob. 8 616 19 339).

Seimo nariy su parlamentine veikla susijusiy iSlaidy
apskaita — Irena Astrauskaité (tel. (8 5) 239 6240,
mob. 8 616 19 319).

Seimo frakcijoms, komitetams ir komisijoms parlamentinei
veiklai skiriamy léSy apskaita — Indré Obulaitiené
(tel. (8 5) 239 6225, mob. 8 652 22 393).

Seimo nariy, Kanceliarijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, atsiskaitymy uz komunalines ir
kitas paslaugas apskaita — Sigita Karpickiené

(tel. (8 5) 239 6234, mob. 8 612 01 405).


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/717d0be07b1c11e6b969d7ae07280e89
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/717d0be07b1c11e6b969d7ae07280e89
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Vadovaujantis Seimo statuto 154 straipsniu, gyvenamoji
patalpa Seimo viesbutyje (Gedimino pr. 60) pirmiausia
suteikiama Seimo nariui, neturinCiam ir per paskutinius
penkerius metus iki praSymo pateikimo dienos nuosavybés
teise neturéjusiam gyvenamosios patalpos Vilniaus miesto
savivaldybés teritorijoje ir ne toliau kaip 25 km nuo Vilniaus
miesto savivaldybés administracinés ribos.

Seimo nariams, iSskyrus turinCius gyvenamasias patalpas
Vilniuje ir 25 km nuo Vilniaus administracinés ribos, gyvenimo
Seimo viesbutyje iSlaidos (uz Saltg ir karstg vandenj, elektros
energijg, dujas, Silumine energija ir komunalines paslaugas)
kompensuojamos Seimo valdybos nustatyta tvarka. Kiti
Seimo viesbutyje gyvenantys Seimo nariai moka uz Saltg ir
karstag vandenj, elektros energijg, dujas, Silumine energija ir
komunalines paslaugas pagal patvirtintus tarifus.

Gyvenamosios patalpos naujai iSrinktiems Seimo nariams
suteikiamos ne anksciau kaip per 30 dieny nuo jgaliojimy

laiko pradzios, nes buve Seimo nariai i§ uzimamuy patalpy

turi teise iSsikelti per 30 dieny nuo jgaliojimy laiko pabaigos.
Tokiu atveju naujos kadencijos Seimo nariai pirmajj ménesj yra
apgyvendinami Salia Seimo rumy esanciuose viesbuciuose. Uz
gyvenima viesbutyje sumoka Seimo kanceliarija.

Gyvenamuyjy patalpy suteikimo tvarka — Seimo valdybos
2016 m. spalio 26 d. sprendimas Nr. SV-S-1715 ,Dél
gyvenamuyju patalpy Seimo viesbutyje suteikimo Seimo
nariams”.

Informacija apgyvendinimo Seimo viesbutyje klausimais -
Rita Skaisgiryté (tel. (8 5) 239 6301, mob. 8 698 42 044),
Seimo viesbucio administratoré Danguolée Aleksejuniené
(tel. (8 5) 239 6488, mob. 8 616 18 862).

Informacija kabinety paskirstymo klausimais -
Rita Skaisgiryté (tel. (8 5) 239 6301, mob. 8 698 42 044).

Informacija darbo patalpy ir jy rakty perdavimo Seimo nariui,
valymo ir patalpy buklés klausimais:

| rimai — Diana Ambrazeviciené (tel. (8 5) 239 6245,
mob. 8 620 75 025, Il r, 011 kab.);

Il rimai — Maryté Rizgeliené (tel. (8 5) 239 6260,
mob. 8 616 19 137,11 ., 011 kab.);

Ill rtmai — Violeta Vainauskiené (tel. (8 5) 239 6261,
mob. 8 699 04 141, lli r,, 109 kab.).

Atsarginius darbo patalpy raktus darbo valandomis iSduoda
atitinkamus Seimo rumus administruojantis darbuotojas, po
darbo valandy — apsaugos posto darbuotojas.

Seimo rumy patalpy apsaugos taisyklés — Seimo valdybos

2016 m. spalio 26 d. sprendimas Nr. SV-S-1716 ,Dél Lietuvos

Respublikos Seimo rimy patalpy apsaugos taisykliy
patvirtinimo”.
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Kur kreiptis dél automobiliy statymo

=z

Dél automobiliy statymo aiksteléje prie Seimo Il rumy -
Virginijus Juskevicius (tel. (8 5) 239 6254, mob. 8 612 00 528)
ir Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247, mob. 8 699 05 135).

Dél jvaziavimo j Seimo riimy vidinj kiema -
Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247, mob. 8 699 05 135).
Dél automobiliy statymo aiksteléje prie Seimo vieSbucio

(Gedimino pr. 60) — Danguolé Aleksejiniené
(tel. (8 5) 239 6488, mob. 8 616 18 862).

Jvaziuoti j vidinj Seimo rimy kiema iS Tuméno gatvés galima

@ apsaugos poste budin¢iam pareiginui pateikus Seimo nario
pazymejima. Kartu vaziuojantys asmenys turi praeiti Seimo
rimy apsaugos posta.

Q Kaip teikiamos tarnybinio transporto paslaugos

Kanceliarija tarnybinéms uzduotims vykdyti apripina

@ transporto priemonémis su vairuotojais Seimo Pirmininko
pavaduotojus, Seimo opozicijos lyderj, Seimo narius, Seimo
komitety, komisijy pirmininkus ir narius, frakcijy senitunus
ir narius, oficialias valstybines uzsienio delegacijas, Seimo
valdybos sprendimu ar Seimo kanclerio pavedimu — Seimo
narius, vykstancius j tarnybines komandiruotes Lietuvoje ir
uzsienio valstybes, Seimo organizuojamy forumuy, konferencijy,
valstybés Svenciy renginiy dalyvius ir svecius.

Tarnybiniy automobiliy ridos limitai Seimo komitetams,
komisijoms, frakcijoms kasmet nustatomi Seimo valdybos
sprendimu.

Tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarka — Seimo valdybos
ﬁ 2016 m. lapkric¢io 23 d. sprendimu Nr. SV-S-16 patvirtintas
Seimo kanceliarijos tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos
aprasas.

Informacija transporto klausimais — Algis Puzinas
(tel. (8 5) 2396917, mob.: 8 698 42 566, 8 699 05 283),
Valdas Mickevicius (tel. (8 5) 239 6921, mob. 8 699 05 212).

Kokia yra kelioniy j uzsienj ir uzmiestj

uzsakymo tvarka

Kelionei j uzsienj tarnybinis automobilis uzsakomas darbo
dienomis ne véliau kaip pries 48 val. ir pateikiama informacija
apie Seimo valdybos sprendimg dél komandiruotés j uzsien;.

Kelionei j uzmiestj uzpildoma tarnybinio automobilio uzsakymo
forma ir pateikiama Transporto skyriui el. pastu autodisp@Irs.It
arba Kanceliarijos intranete (Paslaugy ir prekiy uzsakymas >
Tarnybinio automobilio uzsakymas). Uzsakymas patvirtinamas
telefonu arba elektroniniu pastu darbo dienomis ne véliau kaip
pries 24 val. iki iSvykimo.

Kaip uzsisakyti tarnybinj automobilj Vilniaus
mieste ir Vilniaus rajone

Transporto paslaugy uzsakymas — Kanceliarijos intranete

(Paslaugy ir prekiy uzsakymas > Tarnybinio automobilio
uzsakymas).

UZsakymai priimami per mobiligjg programéle ,Transporto
uzsakymas"” (bus jdiegta mobiliajame telefone), el. pastu
autodisp@Irs.It, tel. (8 5) 239 6222, mob. 8 699 05 201.

=
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INFORMACINES
TECHNOLOGIJOS

) kg kreiptis dél aprupinimo informacinémis ir
rysio technologijomis

Seimo nariai apripinami informacinémis ir rysio
technologijomis, jiems jrengiamos kompiuterizuotos darbo
vietos, sukuriami el. pasto adresai ir pasto dézutés, iSduodami
nesSiojamieji kompiuteriai, vykdoma kompiuteriy techniné
prieziura; j kompiuterius jdiegiamos licencijuotos programinés
priemonés; sudaroma galimybé prisijungti prie Seimo

kanceliarijos kompiuteriy vidinio tinklo (Kanceliarijos intraneto).

e

Apripinimas informacinémis ir rySio technologijomis -

Rimantas Berzvinskas (tel. (8 5) 239 6128, mob. 8 699 05 150).

Informaciniy ir rysio technologijy sutrikimai ar kiti klausimai
dél informaciniy technologijy — Informaciniy technologijy
eksploatavimo skyrius, pagalbos tel. (8 5) 239 6111.

Mobiliyjy telefony, SIM korteliy (pokalbiy ir duomeny
perdavimo) iSdavimas, jy techniné priezitra, pokalbiy limitai -
Gintaras Siauciulis (tel. (8 5) 239 6229, mob. 8 612 03 796).

Laidiniy telefony (jskaitant vyriausybinius) prijungimas, jy
techniné prieziiira — Armandas Andriusaitis
(tel. (8 5) 239 6133, mob. 8 699 05 771).

Kopijavimo aparaty ir spausdintuvy techniné priezidra,
vartotojy kody kopijavimo aparatams suteikimas -

Audrius Tamasauskas (tel. (8 5) 239 6888, mob. 8 612 00 264).

Centralizuotas dokumenty kopijavimas — el. p. daugykla@Irs.It,
Dalia Vaitauskiené (tel. (8 5) 239 6935, mob. 8 612 10 306).

Nuotraukos dokumentams — Rimvydas Petkevicius
(tel. (8 5) 239 6884, mob. 8 620 75 092).

Jgarsinimo, vertimo, informacijos atvaizdavimo (projektoriai,
ekranai) jrangos Seimo komitety, komisijy, frakcijy
posédziams, konferencijoms, seminarams paruosimas ir
prieziura, garso jrasai — Rimantas Berzvinskas

(tel. (8 5) 239 6128, mob. 8 699 05 150).

Vaizdo transliacijy, vaizdo konferencinés jrangos Seimo
komitety, komisijy, frakcijy posédziams, konferencijoms,
seminarams paruosimas ir priezidra, vaizdo jrasai -

Rimantas Berzvinskas (tel. (8 5) 239 6128, mob. 8 699 05 150).

Kas konsultuoja naudojimosi Seimo interneto

svetaine, intranetu, kitomis informacinémis
sistemomis klausimais

e

Informacijos skelbimo Seimo interneto svetainéje, intranete
galimybiy pristatymas, konsultacijos dél naudojimosi Seimo
informacinémis sistemomis - Biruté Leonaviciené

(tel. (8 5) 239 6112, mob. 8 699 04 148).
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DOKUMENTUY
VALDYMAS

Kaip valdomi dokumentai (Dokumenty valdymo
sistema (DVS)

Dokumentams rengti, registruoti, iSsiysti elektroninémis
priemonémis, apskaitai tvarkyti, paskirstyti vykdytojams,
pavedimy vykdymo kontrolei jgyvendinti naudojama
Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS).

Prie DVS galima prieiga i$ jvairiy jrenginiy (personalinio
kompiuterio, mobiliojo telefono, plansetés) ir jrenginiuose
naudojamy taikomyjy programy (interneto narsyklés, el. pasto
programos, mobiliosios programélés).

Seimo nariai, pageidaujantys dirbti su DVS, per DVS galés
pateikti vertimo uzsakymus, informacinio ar analitinio darbo
uzklausas, pateikti rastus Seimo ar Kanceliarijos padaliniams.

Seimo nariai DVS galés kvalifikuotu elektroniniu parasu
pasirasyti dokumentus.

Darbo su DVS tvarka — Seimo kanclerio 2018 m. gruodzio
28 d. jsakymas Nr. 400-JVK-406 ,Dél Lietuvos Respublikos

Seimo kanceliarijos dokumenty valdymo sistemos”.

Darbo su DVS instrukcijos — Kanceliarijos intranete
(Informaciniy sistemy naudotojams > DVS instrukcijos)

ir (Dokumenty valdymas, formos ir blankai > Seimo nario
dokumenty blankai ir formos > Dirbantiems su dokumenty

valdymo sistema (DVS).

%@ Informacija DVS klausimais:

* prieiga prie DVS - Asta Jankauskiené (tel. (8 5) 239 6052,
mob. 8 616 19 072) ir Biruté Leonaviciené (tel. (8 5) 239 6112,
mob. 8 699 04 148);

+ elektroninis parasas ir kiti techniniai DVS jdiegimo
jrenginiuose klausimai — Giedrius Dubickas
(tel. (8 5) 239 6135, mob. 8 612 26 710);

« darbas su DVS - Asta Jankauskiené (tel. (8 5) 239 6052,
mob. 8 616 19 072) ir Raimonda Karalyté (tel. (8 5) 239 6067,
mob. 8 620 90 631).

Kaip priimami, registruojami ir skirstomi

gauti dokumentai

Seimo nariams, Seimo nariy laikinosioms grupéms ar
frakcijoms adresuoti dokumentai:

* Gauti pastu ar asmeny jteikti Dokumenty valdymo skyriui
sudedami (vokai nekerpami) j Seimo nariy ar frakcijy
korespondencijos dézutes, esancias lll r. vestibiulyje, prie
Dokumenty valdymo skyriaus patalpy; adresuoti Seimo nariy
laikinajai grupei — j jos pirmininko korespondencijos dézute.
Jeigu grupés pirmininkas nepaskirtas, — j pirmojo pagal abécéle
grupés sarase nurodyto Seimo nario korespondencijos dézute.

* Gauti oficialiuoju Seimo elektroninio pasto adresu priim@lrs.It
elektroniniu pastu persiunéiami adresatams. Jeigu Seimo
narys dirba su DVS — perduodami per DVS.

Dokumentus i$ korespondencijos paskirstymo dézuciy paima
atsakingi uz dokumenty tvarkymg Seimo nario pataréjai ar

siunta buty perduoti adresatui.
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Apie gautus skubius dokumentus Dokumenty valdymo skyriaus
atsakingi darbuotojai nedelsdami pranesa adresatui telefonu.

Seimo nario pataréjas ar padéjéjas, frakcijos referentas
registruoja dokumentus atitinkamuose Seimo nario,
Seimo nariy laikinosios grupés, frakcijos gauty dokumenty
registruose, iSskyrus atvejus, kai:

+ Seimo narys pageidauja, kad jam asmeny pateikti pasitlymai
ar pastabos dél Kanceliarijos teisés akty informacinéje
sistemoje jregistruoty jstatymuy, kity teisés akty projekty buty
svarstomi Seimo komitetuose ar komisijose. Sie pasitlymai

ar pastabos pateikiami registruoti Dokumenty valdymo skyriui
(gauti elektroniniu biidu persiunciami el. pastu priim@Irs.lt,
gauti pastu ar jteikti tiesiogiai atnesami j Il r. 136 kab.).
Uzregistruotus pasitilymus ar pastabas Dokumenty valdymo
skyrius perduoda Seimo posédziy sekretoriatui.

+ Seimo narys ketina vykti j uzsienyje vyksiantj renginj
(komandiruote), gautg kvietima j renginj pateikia registruoti
Dokumenty valdymo skyriui (gautg elektroniniu bidu persiuncia
el. pastu priim@Irs.It, gautg pastu ar jteiktg tiesiogiai atnesa j
[ll'r. 136 kab.).

&2

[——]

Dokumenty priémimo, registravimo, skirstymo tvarka -
Seimo kanclerio 2019 m. balandzio 2 d. jsakymu Nr. 400-JVK-
93 patvirtintas Dokumenty valdymo organizavimo tvarkos
apra$as.

v

Informacija gauty dokumenty priémimo, registravimo,
skirstymo klausimais — priim@lIrs.lt, Asta Jankauskiené
(tel. (8 5) 239 6052, mob. 8 616 19 072).

Kaip iSsiysti korespondencija

Seimo nario, Seimo nariy laikinyjy grupiy siunCiamus

Seimo nario, atitinkamos Seimo nariy laikinosios grupés,
frakcijy referentai — atitinkamos frakcijos siun¢iamy
dokumenty registruose.

Seimo nario, Seimo nariy laikinyjy grupiy ir frakcijy laiskai
iSsiunCiami Seimo rumuose jsikurusiame Lietuvos pasto
skyriuje (Vilniaus 2-asis pastas) (pasto kodas LT-01109)
(tel. (8 5) 247 0818, lll r., 138 kab.) arba bet kuriame kitame
pasto skyriuje. Vokus ir pasto zenklus Seimo nariai perka i$
pasto iSlaidoms jiems skirty IéSy.

Per Dokumenty valdymo skyriy (apmokant i$ Kanceliarijos
Iésy) gali biti siunc¢iami Sie Seimo nario dokumentai:

* Seimo nariy grupés kreipimaisi j Konstitucinj Teisma dél
teisés akto atitikties Konstitucijai. PraSymo formos pavyzdys -
Kanceliarijos intranete (Dokumenty valdymas, formos ir blankai
> Seimo nario dokumenty blankai ir formos > Kreipimasis j
Konstitucinj Teisma).

+ Seimo nario, paskirto Seimo atstovu Konstitucinio Teismo
byloje, parengti dokumentai;

+ Seimo nario klausimai ir paklausimai.
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Informacija dokumenty siuntimo klausimais -
Asta Mikalauskiené (tel. (8 5) 239 6065, mob. 8 699 05 707),
Justina Dapkuté (tel. (8 5) 239 6594, mob. 8 620 75 183).

Seimo nariy grupés kreipimysi j Konstitucinj Teisma dél teisés
akto atitikties Konstitucijai iSsiuntimas — Raimonda Karalyte
(tel. (8 5) 239 6067, mob. 8 620 90 631).

Seimo nario, paskirto Seimo atstovu Konstitucinio Teismo
byloje, parengty dokumenty iSsiuntimas — Raimonda Karalyte
(tel. (8 5) 239 6067, mob. 8 620 90 631), Marius Boreisis

(tel. (8 5) 239 6076).

Informacija Seimo priimty teisés akty nuorasy klausimais —
Rita Koncijaloviené (tel. (8 5) 239 6071, mob. 8 620 75 111).

Informacija Seimo nariy klausimy ir paklausimy iSsiuntimo
klausimais — Marius Strolys (tel. (8 5) 239 6024,
mob. 8 620 75 089).

Kaip rengiami, tvarkomi ir apskaitomi
dokumentai

Dokumentai, adresuoti Seimo nariams, Seimo nariy
laikinosioms grupéms, frakcijoms, nagrinéjami ir tvarkomi kaip
asmeniné korespondencija.

bylas sudaro pagal jiems rekomenduojamy byly sarasa.
Pasibaigus kadencijai veiklos dokumentus, sutvarkytus pagal
teisés akty nustatytus reikalavimus, rekomenduojama perduoti
Dokumenty departamento Archyvo skyriui.

Dokumenty formos, dokumenty rengimo ir tvarkymo
metodiniai dokumentai — Kanceliarijos intranete (Dokumenty
valdymas, formos ir blankai > Seimo nario dokumenty blankai
ir formos).

Rekomenduojamy byly sgrasas — Kanceliarijos intranete
(Dokumenty valdymas, formos ir blankai > Seimo nario
dokumenty blankai ir formos > Dokumenty registrai, byly

sudarymas).

Dokumenty rengimo ir jforminimo tvarka — Seimo statutas;

Teisékuros pagrindy jstatymas; teisingumo ministro
2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. TR-298 patvirtintos Teisés

aktu projekty rengimo rekomendacijos; Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 patvirtintos

Dokumenty rengimo taisyklés; Seimo valdybos 2016 m.
geguzeés 4 d. sprendimu Nr. SV-S-1508 patvirtintas Seimo

kanceliarijos reglamentas, kiti teisés aktai.

Kas administruoja jslaptintg informacija

Jslaptinta informacija administruojama vadovaujantis

Valstybeés ir tarnybos paslapciy jstatymu, Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820 patvirtintu slaptintos

informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos aprasu,
Seimo valdybos 2012 m. spalio 17 d. sprendimu Nr. SV-S-1737

patvirtintu Darbo su jslaptinta informacija Lietuvos Respublikos
Seime ir Seimo kanceliarijoje tvarkos aprasu.

v

Visa jslaptinta korespondencija (ir skirta Seimo nariams, ir
ju parengta) gauna, tvarko, iSsiuncia ir saugo Dokumenty
valdymo skyrius - tel. (8 5) 239 6064, Ill r., 142 kab.

Informacija jslaptintos informacijos administravimo ir
personalo patikimumo (leidimy dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija) klausimais - tel. (8 5) 239 6063.

33


https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
http://intranetas.lrs.lt/kd/Rastine/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fkd%2FRastine%2FSeimo%20nariams&FolderCTID=0x012000154418873218634BA5908244B9E4C9EE&View=%7BF21E71EB%2D53F9%2D4209%2DB9BF%2DC2ED0BB8D865%7D
http://intranetas.lrs.lt/kd/Rastine/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fkd%2FRastine%2FSeimo%20nariams&FolderCTID=0x012000154418873218634BA5908244B9E4C9EE&View=%7BF21E71EB%2D53F9%2D4209%2DB9BF%2DC2ED0BB8D865%7D
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.123B53F30F70/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.B4FA4C56B8D5/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/9f8e8430723411e3a1f1b21417c4c75e/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/9f8e8430723411e3a1f1b21417c4c75e/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.E60E6A140217/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ec92eb00135811e6aa14e8b63147ee94?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=6eda5b47-d6a9-4894-a15a-8a1aafc68f89
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ec92eb00135811e6aa14e8b63147ee94?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=6eda5b47-d6a9-4894-a15a-8a1aafc68f89
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F4CA26A706AF
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/10b83000a53b11e8acb39f2e6db7935b/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/10b83000a53b11e8acb39f2e6db7935b/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.435190/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.435190/asr

34

O CIEIINEISI  \70R\V/CI0S ANALIZE

IR SKLAIDA

Seimo archyve kaupiami, tvarkomi ir saugomi perduoti Seimo
ir Kanceliarijos veiklos, Seimo nariy veiklos dokumentai, su

Seimo ir Kanceliarijos veikla susijusiy juridiniy ir fiziniy asmeny el Wi S el el soivell B
Kanceliarijai perduoti dokumentai. Tvarko Seimo interneto P y P 9

svetainés mediatekoje vieSinamus vaizdo ir garso dokumentus

(vaizdo ir garso jrasus, fotodokumentus, skaitmenintus

radytinius dokumentus) Kanceliarijoje analizuojama ir apzvelgiama Lietuvos ir
’ uzsienio spauda, naujieny agentury informacija, internetinés

Ziniasklaidos ir televizijos naujienos.

Prieigos prie saugomy dokumenty tvarka, dokumenty
apyrasai, dokumenty ir pazymy apie darba / valstybés
tarnybos stazg uzsakymas — Seimo interneto svetainéje L . RS
(Visuomenei ir Ziniasklaidai > Seimo archyvo paslaugos). ir tyrimai, T vaizdo jrasai).
. L. o Intraneto svetainéje ,Informacija ir tyrimai, TV vaizdo jrasai”
Archyviniy dokumenty kopijy uzsakymas — Seimo interneto pateikiamos dienos naujienos, Ziniasklaidos apzvalgos,

svetainéje (E. paslaugos > Archyviniy dokumenty uzsakymas). duomeny bazés ,Straipsniai apie Seimo darba ir Seimo
nariy veiklg“, ,Pasaulio valstybés®, ,Seimas, Vyriausybég,

i Ziniasklaidos informacija — Kanceliarijos intranete (Informacija

parlamentinés partijos”, aktualiausios jvairiy Lietuvos
televizijos kanaly informacinés, publicistikos ir diskusijy laidos,
sociologiniy apklausy duomenys, analitiniy darby archyvas.

Dokumenty perdavimas archyviniam saugojimui — Seimo
kanclerio 2020 m. rugséjo 22 d. jsakymu Nr. 400-JVK-218
patvirtintas Byly (dokumenty) rengimo ir perdavimo
archyviniam saugojimui ir dokumenty naikinimo tvarkos
aprasas.

Svetainéje taip pat rasite naujieny agenttry BNS, ELTA,
Jnterfax®, ,Reuters” ir TASS pranesimus, pateikiamus realiu
laiku (24 val.), informacija apie prieiga prie BNS informacijos

bazés ,Internet” (http://www.bns.It ) ir Etos duomeny bazés
Informacija Seimo archyvo klausimais — archyvas@lrs.t (vhttp‘ :z‘[www.elta.lt) ir kity Seimo darbui aktualiy informacijos
Vida Kistniené (tel. (8 5) 239 6153, mob. 8 616 19 334). Saltiniy.

Ziniasklaidos informacijos uzsakymas j savo el. pasto
dézute — Kanceliarijos intranete (Paslaugy ir prekiy
uzsakymas > Ziniasklaidos naujieny uzsakymas).

Uzklausos forma — Kanceliarijos intranete (Informacija ir
tyrimai, TV vaizdo jrasai > Informacijos uzsakymas > UZzklausos
forma).
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Jeigu tarp nuolat rengiamy ir siilomy uzsisakyti darby néra
jums reikalingos apzvalgos arba norite pateikti individualig
uzklausg, susijusig su einamosios, faktografinés ar
bibliografinés informacijos paieska bei analize, galite uzpildyti
elektronine uzklausos formg DVS sistemoje arba pateikti el.
pastu info@lrs.It nuskenuotg uzpildytg uzklausos forma.

Informacija ziniasklaidos informacijos uzsakymo ir parengimo
klausimais — info@Irs.It, bbi@lIrs.lt, Renata Blagniené

(tel. (8 5) 239 6189, mob. 8 620 75 002), Ingrida Jukneviciené
(tel. (8 5) 239 6191).

Kaip uzsisakyti teisékuros tyrima ir analitine
apzvalga

Seimo nariai aprupinami teisékdrai, parlamentinei kontrolei ir
kitai Seimo veiklai uztikrinti reikalinga analitine informacija.

Kanceliarijoje atliekami teisékuros, vieSosios politikos ir
panasis tyrimai ir rengiamos studijos, analitinés apzvalgos,
lyginamojo, apibendrinamojo pobiidzio analitiniai ir
informaciniai darbai. Kaupiama, sisteminama ir pateikiama
Seimo informacijos naudotojams aktuali informacija
administruojamose duomeny bazése, atrenkama ir
analizuojama informacija apie Seimo veiklos rezultatus.

Prasyma parengti naujg analitinj ar informacinj darba (studijg,
analitine apzvalga ir pan.) bitina pateikti rastu.

Darby uzsakymo tvarka — Seimo valdybos 2016 m. rugséjo
14 d. sprendimu Nr. SV-S-1661 patvirtintas Seimo kanceliarijos
analitiniy ir informaciniy darby, einamosios ir bibliografinés
informacijos uzsakymo, rengimo ir naudojimo tvarkos aprasas.

Parengti analitiniai ir informaciniai darbai, taip pat duomeny
bazése kaupiama informacija pateikiama tik Seimo
informacijos naudotojams.

Parengti analitiniai ir informaciniai darbai gali buti laikomi
autoriniais kdriniais ir yra Kanceliarijos nuosavybé. Tokie
darbai yra saugomi autoriy teises reglamentuojanciy jstatymy.

Kanceliarija turi teise atsisakyti vykdyti uzklausas, nesusijusias
su informacijos uzsakovo veikla Seime. Atsizvelgiant j
uzklausos apimtj ir sudétinguma, neproporcingai dideles

darbo ir laiko sgnaudas, uzklausos atlikimo klausimai gali buti
derinami su informacijos uzsakovu.

Informacijos tyrimy svetainé — Kanceliarijos intranete
Lnformacija ir tyrimai*“.

Atlikti darbai — Kanceliarijos intranete (Informacija ir tyrimai,
TV vaizdo jrasai > Analitiniai darbai).

UzZklausos forma - Kanceliarijos intranete (Informacija ir
tyrimai, TV vaizdo jrasai > Informacijos uzsakymas).

Informacija apie uzklausy pateikimo tvarkg — Kanceliarijos
intranete (Informacija ir tyrimai, TV vaizdo jrasai > Informacijos

uzsakymas > Darby uzsakymo tvarka).

Teisékiiros tyrimai ir apzvalgos — Seimo interneto svetainéje
(Teisékiros tyrimai ir apzvalgos).

Informacija uzklausy pildymo, pateikimo ir jy atlikimo
klausimais — info@Irs.It; tyrimai@Irs.It, Alvidas Lukosaitis
(tel. (8 5) 239 6170, mob. 8 612 02 348), Dalia Jukneviciité
(tel. (8 5) 239 6185).
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Kas platina pranesimus Zziniasklaidai

Informacijos ir komunikacijos departamentas tikslinéms
adresy grupéms platina Seimo Pirmininko sekretoriato
parengtg informacijg, Seimo komitety, komisijy, frakcijy ir
Seimo nariy pateiktg informacijg apie parlamentine veikla.

Taip pat rengiama ir platinama informacija apie Seimo
Pirmininko, Seimo valdybos, Seimo seniuny sueigos veikla,
Seimo posédzius ir juose priimamus sprendimus, oficialias
delegacijas, jvairius renginius, organizuojamus Seimo
rumuose.

Pranesimai siunciami elektroniniu pastu prenumeratoriams
(tarp jy — Lietuvos naujieny agentiiroms, nacionaliniams ir
regioniniams laikrasCiams, televizijos ir radijo stotims, interneto
dienras¢iams) ir skelbiami Seimo interneto svetainéje.

®

Partinio ar asmeninio pobidzio pranesimai ar pareiskimai
nerengiami ir neplatinami.

e

o
@

Prasymai iSplatinti pranesimus teikiami - el. pastu rsv@Irs.lt,
tel. (8 5) 239 6666.

Kur iSduodamos knygos ir periodiniai leidiniai

Seimo skaitykloje Seimo informacijos naudotojams
iSduodamos knygos ir periodiniai leidiniai, teikiama informacija
apie naujai isleistus teisékdrai ir kitai parlamentinei veiklai
reikalingus Lietuvos ir uzsienio leidinius.

Skaitytojai taip pat gali naudotis Tarpbibliotekinio abonemento
paslaugomis ir uzsakyti leidinius i$ Lietuvos nacionalinés
Martyno Mazvydo bibliotekos fondy.

AR

Knygy uzsakymas — Kanceliarijos intranete (Informacija ir
tyrimai > Skaitykla > Skaityklos elektroninis katalogas LIBIS >
Paieska).

N

Informacija knygy uzsakymo klausimais — el. pastas

skaitykla@Irs.lt, tel. (8 5) 239 6580.
Seimo skaitykla — Il r.,, 130 kab.

Kas tvarko Seimo nario kortele Seimo

interneto svetainéje

Seimo interneto svetainéje publikuojamos Seimo nario kortelés
rubrikose informacijg skelbia ir jg tvarko:

- Darbotvarké, susitikimai su rinkéjais — Seimo nario pataréjai
« Pareigos — informacija automatiskai pateikiama i$
informacinés sistemos;

* Biografija — Informacijos ir komunikacijos departamentas;

* Veikla - informacija automatiskai pateikiama i$ informacinés
sistemos;

* PraneSimai ziniasklaidai — Informacijos ir komunikacijos
departamentas;

b

g
g
g

Seimo nario kortelé — Seimo interneto svetainéje (Sudétis >
Seimo nariai).

Dokumenty publikavimo internete naudotojo vadovas -
Kanceliarijos intranete (Informaciniy sistemy naudotojams >

Instrukcijos > SIPIS_TVS_naudotojo_vadovas)

| £ | €

Informacijos skelbimo Seimo interneto svetainéje tvarka -
Seimo kanclerio 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymu

Nr. 400-JVK-400 patvirtintas Informacijos skelbimo Lietuvos
Respublikos Seimo interneto svetainéje tvarkos aprasas.
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Informacija publikavimo Seimo interneto svetainéje, prieigos
prie rubriky klausimais — Biruté Leonaviciené
(tel. (8 5) 239 6112, mob. 8 699 04148).

Informacija dél biografijy tikslinimo, pranesimy ziniasklaidai —

el. pastu rsv@Irs.It.

Kur galima naudoti Seimo logotipg ir kur rasti

makety Sablonus

Seimo logotipas naudojamas Seimo ir Kanceliarijos interneto
ir intraneto svetainése, Seimo informaciniy sistemy naudotojy
sgsajos elementuose, elektroningje korespondencijoje, ant
informacijos laikmeny, ant suvenyry, vizitinése kortelése,
spaudiniuose ir leidiniuose, viesinimo medziagoje, taip pat

ir elektroniniuose pristatymuose, pranesSimuose spaudai,
Kanceliarijos padaliniy informaciniuose darbuose, vaizdo
transliacijose ir jraSuose, ant dokumenty aplanky ir voky.

Seimo logotipo naudojimo tvarka — Seimo kanclerio 2012 m.
gruodzio 31 d. jsakymu Nr. 400-)VK-353 patvirtintas Seimo

logotipo naudojimo tvarkos aprasas.

Seimo logotipas — Kanceliarijos intranete (Seimo logotipas).

»PowerPoint” pristatymas — Kanceliarijos intranete (Seimo
logotipas > ,PowerPoint” pristatymas Sablonas).

Parasas el. laiske — Kanceliarijos intranete (Seimo logotipas >
Paraso po elektroniniu laiSku Sablonas > Paraso sukdrimo ir
naudojimosi Sablonu instrukcija).

Seimo vizualinis stilius — Kanceliarijos intranete (Seimo logotipas >

Lietuvos Respublikos Seimo vizualinio stiliaus vadovas).

=

Informacija ir praSymas leisti naudoti Seimo logotipa (logotipa
galima naudoti tik gavus rasytinj Informacijos ir komunikacijos
departamento leidima; prasyme butina nurodyti, kur ir kokiomis
aplinkybémis jis bus naudojamas) - el. pastu rsv@Irs.lt.

©
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Kur kreiptis dél vizitinés kortelés maketo

Vizitines korteles maketuoja Informacijos ir komunikacijos
departamentas. Spausdinimo darbus organizuoja Seimo
narys i$ jam skirty parlamentiniy léSy. Kreipiantis su
prasymu parengti vizitinés kortelés maketg butina nurodyti:
vardg, pavarde, pareigas ir kontaktine informacijg. Prasant
sumaketuoti vizitine kortele kita kalba, pateikiamas vertimas.

AR

Vizitinés kortelés maketas — Kanceliarijos intranete (Seimo
logotipas > Vizitinés kortelés maketas).

o=

» Kaip uzsisakyti fotografo paslaugas

AR

Informacija vizitinés kortelés maketavimo klausimais -

el. pastu rsv@Irs.It.

Fotografo paslaugy uzsakymas — Kanceliarijos intranete
(Paslaugy ir prekiy uzsakymas > Fotografo paslaugy
uzsakymas).

Informacija fotografo paslaugy uzsakymo klausimais —
el. pastu rsv@lrs.It, tel. (8 5) 239 6201.

Kur rasti nuotraukas ir vaizdo medziagg i$

Seimo renginiy

Seimo paskyrose Flickrir YouTube publikuojamos nuotraukos
ir vaizdo jra$ai i$ parlamentiniy renginiy.

Prieiga prie Seimo paskyry socialiniuose
tinkluose — Seimo interneto svetainéje

paspaudus > LT | EN Q


https://www.flickr.com/photos/97441645@N08/
https://www.youtube.com/user/LTSeimastiesiogiai
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https://intranetas.lrs.lt/eformos/Fotografas/_layouts/15/AccessDenied.aspx?Source=https%3A%2F%2Fintranetas%2Elrs%2Elt%2Feformos%2FFotografas%2FLists%2Forder%2FNewForm%2Easpx%3FSource%3Dhttps%253A%252F%252Fintranetas%252Elrs%252Elt%252Feformos%252FFotografas%252FLists%252Forder%252FAllItems%252Easpx%253FInitialTabId%253DRibbon%25252ERead%2526VisibilityContext%253DWSSTabPersistence%26RootFolder%3D&correlation=14988a9f%2Dafee%2Df0e3%2Df6a2%2Df5d67199b55b&Type=list&name=edc9bd21%2Db273%2D4bad%2Da3aa%2D2ca68421a7a9
https://intranetas.lrs.lt/eformos/Fotografas/_layouts/15/AccessDenied.aspx?Source=https%3A%2F%2Fintranetas%2Elrs%2Elt%2Feformos%2FFotografas%2FLists%2Forder%2FNewForm%2Easpx%3FSource%3Dhttps%253A%252F%252Fintranetas%252Elrs%252Elt%252Feformos%252FFotografas%252FLists%252Forder%252FAllItems%252Easpx%253FInitialTabId%253DRibbon%25252ERead%2526VisibilityContext%253DWSSTabPersistence%26RootFolder%3D&correlation=14988a9f%2Dafee%2Df0e3%2Df6a2%2Df5d67199b55b&Type=list&name=edc9bd21%2Db273%2D4bad%2Da3aa%2D2ca68421a7a9
http://rsv@lrs.lt
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RYSIAI SU VISUOMENE

a Kur priimami Seimo lankytojai

Seimo lankytojy centras — tai atvira visuomenei edukaciné
erdvé parlamentarizmo idéjy sklaidai ir pilietiSkumo ugdymui.
Lankytojy centras organizuoja jvairias veiklas: nemokamas
ekskursijas j Seimg, susitikimus su Seimo nariais, Lietuvos
Nepriklausomybés Akto signatarais, parlamento gynéjais,
edukacinius uzsiémimus, parodas, susijusias su Seimo veikla,
Lietuvos valstybingumo ir parlamentarizmo istorija.

Informacija apie Lankytojy centro veiklg — Seimo interneto
svetainéje (Lankytojy centras).

Seimo lankytojy centro adresas — Gedimino pr. 60.

Informacija Seimo lankytojy centro darbo klausimais -
el. pastu lankytojai@lrs.lt; bendras tel. (8 5) 239 6600.

Kaip uzsakyti ekskursijg ir edukacinj uzsiémima

Seimo lankytojy grupéms ir pavieniams asmenims pagal i$
anksto (ne véliau kaip pries$ 5 darbo dienas iki planuojamo
apsilankymo dienos) pateiktg paraiska organizuojamos
nemokamos ekskursijos j Seimg, rengiami edukaciniai
uzsiémimai, skirti susipazinti su parlamento veikla, Lietuvos
valstybés valdymo sistema.

Organizuotoms lankytojy grupéms (10-35 asmeny)
ekskursijos ir edukaciniai uzsiémimai rengiami darbo dienomis
10.30, 12.30ir 14.30 val.

Pavieniy lankytojy grupéms (ne mazesnéms kaip 10 asmeny)
ekskursijos j Seimg rengiamos plenariniy posédziy dienomis
antradieniais ir ketvirtadieniais 17.30 val. ir pirmajj kiekvieno
meénesio Sestadienj 11.30ir 13.30 val.

Ekskursijos pradedamos Seimo lankytojy centre (Gedimino
pr. 60) ir tesiamos Seimo rimuose (Gedimino pr. 53).

Registracija j ekskursijas — Seimo interneto svetainéje
(Lankytojy centras > Ekskursijos ir edukaciniai uzsiémimai >

Ekskursijy organizavimo tvarka — Seimo valdybos 2020 m.
sausio 8 d. sprendimu Nr. SV-S-1523 patvirtintas Renginiy

AR\
WwWw
L Registracija).

Lietuvos Respublikos Seime organizavimo tvarkos aprasas.

Informacija ekskursijy ir edukaciniy uzsiémimy organizavimo
klausimais — el. p. lankytojai@Irs.lt, el. (8 5) 239 6600.

Kas sudaro asmeny priémimo pas Seimo

vadovybe, komitety ir komisijy pirmininkus
grafika

Asmeny priémimo pas Seimo vadovybe, Seimo komitety ir
komisijy pirmininkus grafikg sudaro ir suderina Informacijos ir
komunikacijos departamento RySiy su visuomene skyrius.

Informacija apie asmeny priémima — Seimo interneto
svetainéje (Visuomenei ir Ziniasklaidai > Pilieciy iniciatyvos ir
asmeny aptarnavimas).

Informacija apie asmeny priémima ir asmeny konsultacijos -
tel. (8 5) 239 6060.

Pilieciai priimami - Il r., 131 kab.
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° Kaip nagrinéjami asmeny prasymai

Prasymy, adresuoty Seimui, Seimo valdybai, Seimo
padaliniams, Seimo Pirmininkui ir kitiems Seimo valdybos
nariams, nagrinéjimo tvarka — Seimo valdybos 2007 m. rugséjo
19 d. sprendimu Nr. 1795 patvirtintos Prasymuy ir skundy
nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo Lietuvos Respublikos
Seime ir Seimo kanceliarijoje taisyklés.

%@ Informacija apie pradymy nagrinéjima — tel. (8 5) 239 6060.

RENGINIY ORGANIZAVIMAS

Kaip Seime organizuojamos konferencijos,
diskusijos ir kiti renginiai

Seime organizuojami su Seimo ar Kanceliarijos veikla susije
renginiai, taip pat renginiai, skirti valstybés Sventéms, kitoms
svarbioms istorinéms datoms ir atmintinoms dienoms,
susijusioms su valstybingumo raida ir parlamentarizmo
tradicijomis, paminéti.

Sprendima organizuoti renginj Seime priima:

* Seimas;

+ Seimo valdyba;

+ Seimo kancleris.

Konferencijas, diskusijas ir kitus panasius renginius, susijusius
su Seimo ar Kanceliarijos veikla, Seime turi teise inicijuoti:

+ Seimo valdybos narys;

+ Seimo komitetas, komisija;

* Frakcija ir misri Seimo nariy grupé;

* Valstybés Svenciy dieny minéjimo organizavimo komisija;
* Lietuvos Nepriklausomybés Akto signatary klubas;

* Seimo kanceliarija.

Renginio iniciatorius ne véliau kaip prie$ 15 kalendoriniy
dieny iki renginio pradzios pateikia Seimo kancleriui prasyma,
kuriame nurodo renginio pavadinimg, datg ir trukme, dalyviy
skaiciy, uz renginj atsakingg asmenj, renginio audiovizualinio
aptarnavimo, vertimo, transporto ir kity paslaugy poreikj.

Kai priimamas sprendimas organizuoti renginj, Informacijos ir
komunikacijos departamentas informacijg apie busima renginj
Seime paskelbia Seimo interneto svetainéje ir pranesimu
Ziniasklaidai.

Prasymo dél renginio organizavimo Sablonas — Kanceliarijos
intranete (Dokumenty valdymas, formos ir blankai > Seimo
nario dokumenty blankai ir formos > Rasto dél renginio
Sablonas).

Renginiy Seimo rumuose organizavimo tvarka — Seimo
valdybos 2016 m. balandzio 27 d. sprendimu Nr. SV-S-1497
patvirtintas Renginiy Lietuvos Respublikos Seime organizavimo
tvarkos aprasas.

ISkilmingy minéjimy Seime organizavimo tvarka — Seimo
valdybos 2016 m. vasario 24 d. sprendimu Nr. SV-S-1388
patvirtintas ISkilmingy minéjimy Lietuvos Respublikos Seime_
reglamentas.

Visi renginiai (iSskyrus spaudos konferencijas, parodas ir
ekskursijas) organizuojami ne Seimo posédziy dienomis ir
taip, kad netrukdyty Seimo darbui. ISimtiniais atvejais Seimo
posédziy dienomis renginiai gali bdti organizuojami tik Seimo
valdybos sprendimu.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.304768/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.304768/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.304768/asr
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://intranetas.lrs.lt/kd/Dokumentai/Forms/Aplankas.aspx?RootFolder=/kd/Dokumentai/DOKUMENT%C5%B2%20BLANKAI%20IR%20FORMOS/Seimo%20nario%20dokument%C5%B3%20blankai%20ir%20formos&InitialTabId=Ribbon.Read&VisibilityContext=WSSTabPersistence
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/d96704220d0a11e687e0fbad81d55a7c/asr?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=b09f8744-6e81-4d40-b3d8-fd23723c10e2
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/d96704220d0a11e687e0fbad81d55a7c/asr?positionInSearchResults=0&searchModelUUID=b09f8744-6e81-4d40-b3d8-fd23723c10e2
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/95afa8c0dc5b11e59019a599c5cbd673/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/95afa8c0dc5b11e59019a599c5cbd673/asr
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e Kur uzsisakyti sale renginiui

Informacija konferencijy, seminary samaty klausimais -
Sigita Vaitelé (tel. (8 5) 239 6255, mob. 8 612 02 448) ir
Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247, mob. 8 699 05 135).

Informacija dél renginio transliacijos internetu ar per TV
programa ,Seimas - tiesiogiai“, fotografo paslaugy, kvietimy
ir programy maketavimo, dél informacijos pranesimui
ziniasklaidai pateikimo — el. pastu rsv@Irs.It.

Informacija Lietuvos parlamentarizmo istorijos ir iSkilmingy
miné&jimy organizavimo klausimais — el. pastu istorija@Irs.lt,
tel. (8 5) 239 6119.

Saliy sarasas, aprasymas ir jy rezervacija — Kanceliarijos
intranete (Paslaugy ir prekiy uzsakymas > Saliy uzimtumas).

e

0,

Informacija Seimo saliy rezervavimo klausimais -
Sigita Vaitelé (tel. (8 5) 239 6255, mob. 8 612 02 448) ir
Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247, mob. 8 699 05 135).

» Kaip organizuojamos spaudos konferencijos

Spaudos konferencijos rengiamos Spaudos konferencijy
saléje (Il r., 2 aukstas), prireikus, ir kitose Seimo rimy vietose,
tacCiau vienu metu Seimo rumuose gali vykti ne daugiau kaip
viena spaudos konferencija.

Kiekvienai frakcijai skiriami du nuolatiniai pusvalandziai per
savaite spaudos konferencijoms surengti. Dél kito spaudos
konferencijy laiko kiekviena frakcija ar Seimo narys turi derinti
bendra tvarka.

Spaudos konferencijas gali rengti:

+ Seimo narys;

* Vyriausybés narys;

+ Oficialus svecias;

* Renginio Seime organizatorius;

* Lietuvos Nepriklausomybés Akto signataras.

Daromi visy Spaudos konferencijy saléje rengiamy
spaudos konferencijy vaizdo jrasai. Spaudos konferencijos

transliuojamos tiesiogiai internetu Seimo interneto svetainéje.

Stebintiems tiesiogines spaudos konferencijy Seime
transliacijas internetu sudaroma galimybé pateikti klausimus
prelegentams.

>

Spaudos konferencijy organizavimo tvarka — Seimo valdybos
2016 m. balandzio 27 d. sprendimu Nr. 1497 patvirtintas

Renginiy Lietuvos Respublikos Seime organizavimo tvarkos
aprasas.

o=

Q Kaip surengti parodg Seimo rumuose

0,

Informacija apie spaudos konferencija (laikas, tema,
dalyviai) pateikiama pries viena dieng rastu el. pastu

spaudoskonferencijos@Irs.lt; Jolanta Anskaitiené
(tel. (8 5) 239 6508, mob. 8 699 04 243).

Teise inicijuoti parodas ir jy atidarymo renginius turi:
» Seimo nariai;
+ Seimo valdybos narys;
+ Seimo komitetas, komisija;
* Frakcija ir misri Seimo nariy grupé;
+ Valstybés svenciy dieny minéjimo organizavimo komisija;
* Lietuvos Nepriklausomybés Akto signatary klubas.
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Parodos eksponuojamos ne ilgiau kaip 14 dieny. Seimo
kanclerio sprendimu iSimtiniais atvejais parodos eksponavimo
trukmeé gali buti keiciama.

Prasymai kitais kalendoriniais metais rengti paroda teikiami
Informacijos ir komunikacijos departamentui ne véliau kaip iki
lapkric¢io 1 d.

Parody planas — Seimo interneto svetainéje (Visuomenei ir
Ziniasklaidai > Parodos > Parody planas).

Parody galerijos Seimo rumuose — Seimo interneto svetainéje
(Visuomenei ir Ziniasklaidai > Parodos > Organizavimo tvarka).

Prasymo Informacijos ir komunikacijos departamentui dél
parodos surengimo Sablonas — Seimo interneto svetainéje
(Visuomenei ir Ziniasklaidai > Parodos > Organizavimo tvarka >
Prasymo Departamentui pavyzdys).

Prasymo Seimo kancleriui dél parodos surengimo Sablonas -
(Visuomenei ir Ziniasklaidai > Parodos > Organizavimo tvarka >

Prasymo Seimo kancleriui pavyzdys).

Parody organizavimo tvarka — Seimo valdybos 2016 m.
balandzZio 27 d. sprendimu Nr. 1497 patvirtintas

Renginiy Lietuvos Respublikos Seime organizavimo tvarkos
aprasas.

Kanceliarija priima eksponuoti tik visiSkai parengtas parodas.
Visi parody eksponatai turi buti su parengtais aprasais
valstybine kalba, prireikus — ir uzsienio kalbomis.

o=

Informacija parody organizavimo klausimais — parodos(@Irs.lt;
Asta Markeviciené (tel. (8 5) 239 6202, mob. 8 620 91 071).

TARPTAUTINIAI RYSIAI

Kas padeda tarptautinio bendradarbiavimo
NEVHINES

Kanceliarija padeda planuoti, organizuoti ir koordinuoti Seimo
ir Kanceliarijos tarptautinius rysius, teikia informacine ir
organizacine pagalbg Seimo ir Kanceliarijos vadovams, Seimo
nariams susitikimy su uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis
ir vizity j uzsienio valstybes metu, Seimo delegacijoms
tarptautinése parlamentinése organizacijose, forumuose
(asambléjose), tarpparlamentiniy rysiy grupéms.

Informacija tarptautiniy rysiy klausimais - el. pastu
tarptautinis@Irs.lt, Snieguolé Ziakaité (tel. (8 5) 239 6221,
mob. 8 699 04 145).

Kaip sudaromos tarpparlamentiniy rysiy

grupés ir Seimo delegacijos tarptautinése
parlamentinése organizacijose

Seimo kadencijos metu Seimo nutarimu yra sudaromos
Seimo delegacijos tarptautinése organizacijose ir forumuose.
Tarpparlamentiniy rysiy grupés sudaromos laisvu Seimo nariy
apsisprendimu. Grupiy, kuriose gali dalyvauti Seimo narys,
skaicius néra ribojamas.

Paskirti Seimo delegacijy ir tarpparlamentiniy rysiy grupiy
sekretoriai padeda organizuoti darbg ir prisideda prie jy veiklos
testinumo.
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Seimo delegacijy ir tarpparlamentiniy rysiy grupiy sudarymo
tvarka — Seimo statuto 81 straipsnis.

Dokumenty blankai — Kanceliarijos intranete (Dokumenty

valdymas, formos ir blankai > Seimo delegacijos, tarpparl. rysSiy
grupés blankai ir formos).

Informacija Seimo delegacijy ir tarpparlamentiniy rysiy grupiy
klausimais — el. pastu tarptautinis@Irs.lt.

Informacija tarpparlamentiniy rysiy grupiy sarasy tvarkymo ir
skelbimo klausimais — Regina Narutiené (tel. (8 5) 239 6075,
mob. 8 616 19 066).

Kokia yra komandiruociy ir kelioniy tvarka ir

kokius dokumentus pateikti Seimo valdybai

Sprendimus dél Seimo nario uzsienio komandiruotés, taip

pat komandiruotés su valstybine, vyriausybine ar Seimo
delegacija ir uzsienio kelionés (iSvykos) priima Seimo valdyba,
atsizvelgdama j llgalaikius Lietuvos Respublikos Seimo
tarptautinio bendradarbiavimo prioritetus.

Seimo valdyba svarsto Seimo komitety teikimus dél Seimo
nariy komandiruoc€iy. Teikimas kartu su Apraso 16 punkte
nurodytais dokumentais svarstomas Seimo valdyboje likus ne
maziau kaip 10 darbo dieny iki planuojamo iSvykimo. Seimo
komitety teikimai dél komandiruociy ir Seimo nariy prasymai
ar informacija dél uzsienio kelioniy svarstomi artimiausiame
Seimo valdybos posédyije, jeigu Apraso 16,18, 19 ir 20
punktuose nurodyti dokumentai Protokolo skyriui pateikiami ne
veéliau kaip likus 42 valandoms iki Seimo valdybos posédzio
pradzios.

Seimo valdybos sprendimy projektus parengia Protokolo
skyrius, remdamasis i$ Seimo vadovy, Seimo komitety,
komisijy, frakcijy, parlamentiniy delegacijy, tarpparlamentiniy
rySiy grupiy ir Seimo nariy gautais dokumentais.

&2

Seimo nariy uzsienio komandiruociy ir uzsienio kelioniy
(iSvyky) tvarka — Seimo valdybos 2016 m. birzelio 8 d.
sprendimu Nr. SV-S-1581 patvirtintas Seimo nariy uzsienio
komandiruociy ir kelioniy (iSvyku) tvarkos aprasas.

e

o
@

Visi Aprase nurodyti dokumentai pateikiami Protokolo
skyriui — Il . 328 kab., tel. (8 5) 239 6038.

Informacija kelioniy biliety, viesbuéiy, kompleksiniy kelioniy
draudimy klausimais - Sigita Vaitelé (tel. (8 5) 239 6255,
mob. 8 612 02 448) ir Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247,
mob. 8 699 05 135).

Kam pateikti komandiruocCiy ataskaitas

Seimo narys, komandiruotas vienas ar vienas iSvykes j
uzsienio kelione (iSvyka), kuriai buvo pritarusi Seimo valdyba,
arba Seimo parlamentinés delegacijos vadovas, grjzes is
komandiruotés ar uzsienio kelionés (iSvykos), kuriai Seimo
valdyba buvo pritarusi, privalo:

* per 10 kalendoriniy dieny - pateikti komandiruotés ar
uzsienio kelionés (iSvykos) rasytine ataskaitg Seimo valdybos
nustatyta tvarka;

* per 3 darbo dienas — Finansy skyriui pateikti komandiruotés
avanso ataskaitg ir dokumentus apie komandiruotés metu
patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas,
Seimo narys privalo grazinti nepanaudotg avanso likutj.

=z

Rasytiné ataskaita siunciama el. paStu protokolas@Irs.It.

Komandiruodiy islaidy apskaita — /lona Mazeikyte
(tel. (8 5) 239 6238, mob. 8 616 19 339).
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Kaip iSduodamas diplomatinis pasas ir vizos

Seimo nariams iSduodami diplomatiniai pasai, skirti kelionéms
j uzsienj tarnybiniais tikslais. Seimo valdybai pritarus Seimo
nario komandiruotei ar kelionei j valstybe, j kurig jvaziuojant
reikalinga viza, Protokolo skyriaus darbuotojai konsultuoja
dokumenty vizai gauti klausimais.

Informacija apie kelionés dokumentus — Uzsienio reikaly
ministerijos interneto svetainéje.

Diplomatinio paso iSdavimo tvarka — Diplomatinés tarnybos
jstatymas.

Informacija diplomatinio paso ir vizy iSdavimo klausimais -
el. pastu protokolas@Irs.It; Benjaminas Petraitis

(tel. (8 5) 239 6288, mob. 8 616 19 411), Eglé Sabaliené

(tel. (8 5) 239 6213, mob. 8 616 19 348).

Kas organizuoja uzsienio sveciy priéemimg
ir vizitus

Seimo delegacijy vykimo j uzsienj ir uzsienio sveciy vizity
Lietuvos Respublikoje planus bei Seimui adresuotus kvietimus j
renginius uzsienyje svarsto Seimo valdyba. Priémus sprendimg,
organizuojamas Seimo vadovy vizitas uzsienyje, uzsienio
valstybiy parlamenty pirmininky, parlamenty pirmininky
pavaduotojy, tarptautiniy parlamentiniy organizacijy vadovy
vizitai Lietuvoje. Organizuojami Seimo Pirmininko ir jo
pavaduotojy susitikimai su uzsienio valstybiy diplomatiniy
atstovybiy vadovais Seime.

o=

» Kaip uzsisakyti vertimo paslaugas

0,

Informacija vizity ir sveciy priémimo klausimais — el. pastu
protokolas@lrs.It; Eglé Sabaliené (tel. (8 5) 239 6213,

mob. 8 616 19 348), Benjaminas Petraitis (tel. (8 5) 239 6288,
mob. 8 616 19 411).

Informacija oficialiy uzsienio delegacijy priémimo samaty,
apgyvendinimo, maitinimo, kultirinés programos klausimais -
Sigita Vaitelé (tel. (8 5) 239 6255, mob. 8 612 02 448) ir
Alvydas Milkevicius (tel. (8 5) 239 6247, mob. 8 699 05 135).

Kanceliarijoje verCiama rastu ir zodziu i$ angly, lenky,
prancuzy, rusy, vokieciy kalby j lietuviy kalba ir atitinkamai j
jas. Taip pat verCiami Seimo priimti teisés aktai, o jy vertimai
skelbiami Teisés akty informacinéje sistemoje (TAIS). Prireikus
organizuojamas vertimas kitomis kalbomis.

>

Vertimy uzsakymo ir atlikimo tvarka — Seimo kanclerio
2017 m. liepos 18 d. jsakymu Nr. 400-JVK-206 patvirtintas

Vertimy atlikimo tvarkos aprasas.

®

Uzsakymai teikiami el. pastu vertimai@Irs.It ir per DVS.

o=

Informacija vertimy klausimais — el. pastu vertimai@Irs.lt,
Loreta Raulinaityté (tel. (8 5) 239 6762, mob. 8 612 00 545).
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PREKES IR PASLAUGOS

Kaip uzsisakyti kanceliariniy reikmeny ir
suvenyry

Rastinés ir reprezentaciniy prekiy iSdavimo tvarka:

+ Seimo nariams iSduodamos i§ parlamentinei veiklai skirty
lésy,
* sandéliuose nesanciy prekiy galima uzsisakyti pagal

Kanceliarijos sudarytg sutartj rastinés prekes tiekiancio tiekéjo
interneto parduotuvéje;

* reprezentacinés prekés Seimo nariams, naudojant
Kanceliarijos asignavimus, iSduodamos atstovaujant Seimui ar
Kanceliarijai oficialiuose renginiuose, pateikus Seimo kancleriui
motyvuotg prasyma, kuriame nurodoma reprezentaciniy prekiy
panaudojimo paskirtis, pageidaujamy prekiy pavadinimai,
kiekiai ir vieneto kaina.

Rastinés ir reprezentaciniy prekiy iSdavimo tvarka — Seimo
kanclerio 2018 m. sausio 23 d. jsakymu Nr. 400-JVK-23
patvirtintas Turto apskaitos Lietuvos Respublikos Seimo
kanceliarijoje tvarkos aprasas.

&

[——]

Reprezentaciniy prekiy katalogas — Kanceliarijos intranete

(Paslaugy ir prekiy uzsakymas > Reprezentaciniy prekiy
katalogas).

1h

o=

Kas teikia medicinine pagalbg
Seimo rumuose

e

=

Informacija rastinés ir reprezentaciniy prekiy klausimais -
Vaida Verbickiené (tel. (8 5) 239 6257, mob. 8 699 04 122) ir
Valentina Cepukoit (tel. (8 5) 239 6256, mob. 8 620 90 035).

Informacija géliy uzsakymo ir pristatymo, spaudos
prenumeratos klausimais — Inga Cernajiené
(tel. (8 5) 239 6253, mob. 8 612 08 801).

Medicinos punktas, pirmoji medicininé pagalba -

tel. (8 5) 239 6003, lli ., 110 kab. Darbo laikas: darbo dienomis
8-17 val,, Seimo posedziy metu — iki posedzio pabaigos, Seimo
ramuose vykstanciy renginiy metu — iki renginio pabaigos.

Darby sauga ir sveikata, gaisriné sauga, nelaimingy atsitikimy
darbe, pakeliui j darbg ar i$ darbo tyrimas — Sigita Astrauskaite
(tel. (8 5) 239 6252, mob. 8 612 02 212).

) kg kreiptis dél maitinimo paslaugy

Kaviné, Il r., tel. (8 5) 239 6297; darbo laikas: darbo dienomis
8-17 val.

Seimo restoranas, lll r, tel. (8 5) 239 6948, darbo laikas:
darbo dienomis 8-17 val.;

UAB ,Palusés turas” maitinimo padalinio vadovas Seime
Kristijonas Mineikis, mob. 8 620 16 102,

el. p. kristijonas@campusviridis.|t.
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NUOTOLINIS DARBAS

@ Darbo nuotoliniu budu atmintiné — Kanceliarijos intranete
(Aktuali informacija > Patarimai dél darbo nuotoliniu

biidu > Atmintiné_darbas_nuotoliniu_bidu).

,Microsoft Teams" — nuotolinis darbas
komandoje

Prireikus su kolegomis aptarti darbo klausimus virtualiai, galima

@ pasinaudoti vaizdo konferencijy programa ,Microsoft Teams"”. Per
Sig programa galima virtualiai dalyvauti Seimo komitety ir komisijy
posédziuose, rengti bendrus pasitarimus, bendradarbiauti su
kolegomis kartu sprendziant darbo klausimus.

Naudojimosi instrukcija — Kanceliarijos intranete (Aktuali
informacija > Patarimai dél darbo nuotoliniu
bldu > ,Microsoft Teams" programa).

&)@ Konsultacijos naudojimosi programa ,Microsoft Teams*
klausimais - el. pastu inzin@lIrs.It, tel. (8 5) 239 6111.

6 Nuotolinis darbas jungiantis per Gates

Nuotoliniu budu galima dirbti prisijungus per https://gates.Irs.It/.
Tai galima padaryti suvedus duomenis, kuriais prisijungiama prie

LRSK darbo kompiuterio.

Jungtis per https://gates.Irs.It/ galima tiek darbo, tiek asmeniniu
kompiuteriu, plansete ar mobiliuoju telefonu naudojant belaidj ar
mobilyjj interneta.

Sis jungimosi biidas yra saugus, nes naudojami saugis
Sifravimo raktai, visas srautas yra tikrinamas ugniasieniy, o
vartotojai yra autentifikuojami ir autorizuojami.

Instrukcija, kaip prisijungti per https:/gates.Irs.It/ -
Kanceliarijos intranete (Aktuali informacija > Patarimai dél
darbo nuotoliniu budu > Atmintiné_darbas_nuotoliniu_budu).

AR

&@ Konsultacijos dél prisijungimo per https://gates.Irs.It/ -
el. pastu inzin@Irs.It, tel. (8 5) 239 6111.

Darbas namuose naudojant virtualy privaty
tinklg (VPN)

@ Prisijungti prie Kanceliarijos intraneto ir DVS galima

naudojantis virtualiu privaciu tinklu VPN (tik darbo
kompiuteriais). VPN kompiuteriuose veiks tik Informaciniy
technologijy eksploatavimo skyriaus specialistui jdiegus
specialig programa.

Kanceliarijos intranete (Aktuali informacija > Patarimai dél

i Instrukcija, kaip prisijungti prie el. pasto iS namy -
darbo nuotoliniu bddu > Atmintiné_darbas_nuotoliniu_badu).

%@ Informacija dél prieigos per VPN - el. pastu inzin@Irs.It,
tel. (8 5) 239 6111.

Prisijungimas prie el. pasto i$ namy

arba internetu www.Irs.It/mail, suvedus prisijungimo duomenis,

@ Seimo el. pastg galima naudoti keliais budais: per VPN, Gates
kurie naudojami prisijungiant prie LRSK darbo kompiuterio.

Kanceliarijos intranete (Aktuali informacija > Patarimai dél

i Instrukcija, kaip prisijungti prie el. pasto iS namy -
darbo nuotoliniu bidu > Atmintiné_darbas_nuotoliniu_btdu).
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Konsultacijos dél prisijungimo prie el. pasto iS namy -
el. pastu inzin@Irs.It, tel. (8 5) 239 6111.

Stacionaraus telefono peradresavimas j
mobilyjj telefong

0,

Stacionaraus telefono peradresavimas j mobilyjj telefona:
pakeliame ragelj, surenkame *4 0 ir visg mobiliojo rySio numer;j,
pvz.: 8 699 05 771.

Peradresavimo iSjungimas: pakeliame ragelj, surenkame #4.
Jeigu peradresavimo komanda surinkta teisingai, pasigirs trys
trumpi signalai, jeigu ne — uzimtumo signalai.

Vyriausybinio rysSio stacionarusis telefonas standartiskai yra
peradresuotas j mobilyjj, todél jokiy papildomy veiksmuy atlikti
nereikia.

Instrukcija, kaip peradresuoti telefong — Kanceliarijos intranete
(Aktuali informacija > Patarimai dél darbo nuotoliniu
bldu > Atmintiné_darbas_nuotoliniu_baddu).

e

Konsultacijos dél telefono peradresavimo -

el. pastu armandas.andriusaitis@lIrs.lt, tel. (8 5) 239 6133.

KAIP NAUDOTIS ELEKTRONINE
BALSY SKAICIAVIMO SISTEMA

w = \ " "; -8 »‘ L

RESRRsaas sasssen

Seimo poseédziy saléje kiekvieno Seimo nario darbo
vietoje jdiegta elektroniné balsy skaiciavimo sistema,
skirta elektroninei registracijai, balsavimui ir iSankstiniam
uzsirasymui.

Balsy skaiciavimo sistemos instrukcijos — Seimo valdybos
2008 m. spalio 22 d. sprendimu patvirtintos Elektroninés

balsy skaiCiavimo sistemos naudojimo instrukcijos.
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http://armandas.andriusaitis@lrs.lt
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/fa5aba00f32b11e3a55786e7536bee23/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/fa5aba00f32b11e3a55786e7536bee23/asr

SEIMO NARIO E. APLINKA

Kanceliarijos intranete kiekvienam Seimo nariui sukurta virtuali darbo

e. aplinka. Joje Seimo nariai gali patogiai valdyti ir planuoti savo
parlamentinés veiklos darbotvarke, skelbti jg Seimo interneto svetainéje,
gauti darbui reikalingg naujausig ir aktualig informacija, stebéti €Sy
parlamentinei veiklai ataskaitas ir sekti statistikg, uzsakyti leidimag j

Seimo rumus, reikalingg analitine medziagg ir paslaugas.

E. aplinkoje Seimo nariui vienoje vietoje pateikiama visa

darbui reikalinga informacija:

ASMENINIS

KALENDORIUS /
DARBOTVARKE

+ Padeda
organizuoti
individualy darbg;

* Automatiskai
jtraukiami Seimo,
komitety, komisijy
posédziai;

+ Palikta galimybé
jsivesti savo
informacija, pvz.,
susitikimus;

+ ,Vieno mygtuko
paspaudimu”
galima skelbti
savo darbotvarke
Seimo interneto
svetainéje.
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SEIMO DARBO

SEKIMAS

- Seimo posédziy
darbotvarkiy
matymas;

* Grafikai;

+ Seimo posédziy
medziaga;

* Teisés akty
registras;

* Teisés akty

projekty rengimas.

KOMITETY /

KOMISIJY
APLINKA

- Darbotvarkés;
* Medziaga;

* Protokolai
(sprendimai).

LESY
PARLAMENTINEI
VEIKLALI
ATASKAITA

* Galima matyti
kintantj limity
likutj: transporto,
telekomunikacijos
paslaugy ir kt.

Leidimy j Seima
uzsakymas,
darbo laiko

apskaitos
ziniarasciai

Dokumenty
valdymo sistema
(DVS)

Statistika
(pateikti teisés
akty projektai,

inicijuoti

Seimo nariy
ir Seimo
kanceliarijos
kontaktai

Informacija
dél renginiy
organizavimo

Reprezentaciniy
prekiy
uzsisakymas

Blankai ir
formos

Ziniasklaidos
naujieny
uzsisakymas
(asmeninio
paminéjimo
sekimas)

Komandiruotés

Paslaugy
uzsakymai
ir aktualios
nuorodos

Uzduotys ir
darbai

Informacija
susitikimams ir
vizitams

Sudaryta galimybé dirbti nuotoliniu budu. E. aplinka saugiai prieinama
ne tik Seimo, bet ir iSorinéje aplinkoje. Aktualu dirbant apygardose ar

pandemijos metu.

Informacija Seimo nario darbo e. aplinkos klausimais:

Ruta Petaraitiené, el. p. ruta.petaraitiene@lIrs.lt,
tel. (8 5) 239 6196, mob. 8 698 42 294.



http://ruta.petaraitiene@lrs.lt



